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1. UvoD

Povinnost zadavat zakazky formou vybérového fizeni vyplyva z pravidel nastavenych MZe pro
poskytovani investi¢nich dotaci v rdmci Programu rozvoje venkova 2014-2020 a investi¢nich dotaci na
projekty rozvoje venkova v ramci Strategického planu SZP na obdobi 2023 - 2027. Zadatel/pfijemce
dotace, ktery neni verfejnym nebo dotovanym zadavatelem, je povinen vybirat dodavatele
prostfednictvim vybérového fizeni. Tyto zakazky se déli na

e  Zakazky malého rozsahu
e  Zakazky vyssi hodnoty

Zakazky vyssi hodnoty predstavuji veskeré zakazky na dodavky nebo sluzby, jejichz predpokladand
hodnota je vyssi nez 2 mil. K¢ bez DPH a v pfipadé zakdzky na stavebni prace vyssi nez 6 mil. K¢ bez
DPH. U zakazek vyssi hodnoty je povinny, u zakdzek malé hodnoty dobrovolny, vybér dodavatele
prostiednictvim oteviené vyzvy nebo elektronického trzi§té. Zadatelé o dotaci maji nékolik moznosti,
jak splnit povinnost oteviené vyzvy

e Zverejnéni zakazky v aplikaci ,Verejné zakazky PRV“ na portalu eAGRI
e Zverejnéni zakdzky na Profilu zadavatele

e Zverejnéni zakazky v Narodnim elektronickém nastroji

e Zverejnéni zakdzky na Elektronickém trZisti

Podrobné informace o zadavani zakdzek obsahuje Pfirucka pro zadavani zakdzek Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014-2020:

https://eagri.cz/public/web/mze/dotace/program-rozvoje-venkova-na-obdobi-2014/verejne-

zakazky/

a Pfirucka pro zadavani zakazek na projekty rozvoje venkova v rdmci Strategického planu SZP na obdobi
2023 -2027:

https://eagri.cz/public/web/mze/dotace/szp-pro-obdobi-2021-2027/zakladni-informace/zadavani-

zakazek/

Tato uZivatelska prirucka popisuje zplsob zverejriovani verejnych zakazek prostfednictvim aplikace
,Verejné zakdzky PRV a SP SZP“, pfi¢emz je vidy nutné postupovat v souladu s ptislusnou Priruc¢kou
pro zadavani zakazek.

2. PRISTUP DO APLIKACE

Pro pasivni préci s aplikaci, tedy pro pouhé prohlizeni zvefejnénych zakazek, nemusite byt nijak
prihlaseni. Zverejnéné zakazky jsou pristupné v boxu ,Aplikace pro verejnost” z Portalu farmare nebo
ze subportdlu Dotace.

Pro aktivni praci s aplikaci je nutné byt pfihlasen do Portdlu farmare pomoci uZivatelského jména a
hesla. Informace o tom, jak pozadat o ptistup do Portalu farmare, naleznete zde:

https://eagri.cz/public/web/mze/farmar/portal-farmare-pro-nove-uzivatele/zadost-o-pristup-na-

portal-eagri.html
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Ptihlaseny uZivatel jednak vidi vSechny zverejnéné zakazky ostatnich Zadatel(, ale rovnéZz ma moznost
zakdzky vkladat, zverejiiovat a upravovat. Po pfihlaseni mate moznost vstoupit do aplikace klikem do
boxu Aplikace pro pfihlasené z Portalu farmare a ze subportalu Dotace a rovnéz z Portalu farmare SZIF
—menu Nové Podani/Zadosti PRV/Zadani vefejné zakazky PRV.

3. ZVEREJNOVANI ZAKAZEK A JEJICH EDITACE

3.1. POSTUP ZADANI NOVE ZAKAZKY
Po prihlaseni pomoci uzivatelského jména a hesla vstupte do aplikace , VEREJNE ZAKAZKY PRV A SP
SZP“. Po kliku na tlacitko ,, Pridat novou zakdzku" v &asti ,,Moje zakdzky" se objevi jednoduchy formular
se zakladnimi udaji, které je nutné vyplnit. Kazda zakazka je zaddvana ve stavu ,v pripravé” a do
okamziku Zverejnéni zakazky ji nevidi Zadny jiny uZivatel.

Na formulafi pro zadani nové zakazky je nezbytné doplnit:

1. Identifikacni Gdaje zadavatele - predvyplnéné Udaje vazané na Vase pfihlaseni do Portalu
farmare

2. Zakladni udaje o zakazce - nazev zakazky, misto/mista realizace zakazky, druh zakazky, lhata,
tj. datum a €as do kdy Ize zasilat nabidky - zakdzky malého rozsahu min. 10 dni, zakazky vyssi
hodnoty min. 15 dnl a v pfipadé zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota dosdhne nejméné
hodnoty nadlimitni sektorové vefejné zakazky podle nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb., minimalné
30 kalendarnich dnl, misto pro podani nabidek, kontaktni email, povinné je tfreba vyplnit
predpokladdanou hodnotu zakdzky s tim, Ze pokud zadavatel nechce predpoklddanou hodnotu
zakazky zverejnit, zaskrtne policko ,nezverejnit cenu”)

3. Kéd operace/intervence — vybird se z ¢iselniku jednotlivych opatfeni Programu rozvoje
venkova (napft. 4.1.1 Investice do zemédélskych podnik() nebo intervenci Strategického planu
SZP (napf. 33.73 Investice do zemédélskych podnik), je umoznén vybér vice hodnot, neni vsak
mozné kombinovat opatfeni PRV a intervence SP SZP (divodem jsou odliSna loga pro
jednotliva programova obdobi, kterymi Zadatel/ptijemce dotace prokazuje povinnou publicitu)

4. Druh zakazky — vybira se z Ciselniku v zakladnim rozdéleni na stavebni prace, dodavky a sluzby,
pficemz u sluzeb je tfeba dalsi specifikace

Po vyplnéni formuldre nezapomerite Udaje ulozit pomoci tlacitka , UloZit” nad formuldrem.



Nova zakazka
s 2

_ Prilohy Dodateéné informace
Zadavatel 1

Nzev:

Ic:

Adresa:

Nazev zakazky:

Misto/mista realizace:

Predpokladana hodnota bez DPH (KC): |:| Nezvefejnit cenu: [

Lhiita pro podani nabidky:

| ?Do prvniho pole zadejte datum do dr

uhého pole &as.

Misto pro podani nabidky:

Zkopirovat adresu zadavatele

Uvedte adresu, v pfipadé potfeby specifikujte
mistnost pro poddni nabidky.

Kontaktni email:

Uvedte osobu, na kterou je moZné se obracet
s Zadosti 0 dodatecné informace k zakdzce.

Kod operace

---Vyberte hodnotu z &iselniku---

D

Je moZny vicendsobny wybér.

---Vyberte hodnotu z éiselniku---

EVROPSKA UNIE

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova
Evropa investuje do venkovskych oblasti
Program rozvoje venkova

Obrdzek 1 — Zaddvdni povinnych udaji k zakdzce

w_* __ /-

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA



Povinnou soucasti zvefejnéni vyzvy je zadavaci dokumentace a dalsi dokumenty specifikujici zakdzku,
které nahrajete na zalozZce ,Pfilohy”.

1. Pomoci tlacditka , Prochdzet” vybirate soubory uloZené ve vaSem pocitadi. Souborl mulzete
nahrat pochopitelné vice.

2. Vanotaci mlZete kratce popsat, o jaky dokument se jedna.

3. Nahrani souboru probéhne po kliku na tlacitko ,UloZit".

4. Po vyplnéni zakladnich udaji o zakazce a nahrani nezbytnych pfiloh zakazku zvefejnite
pomoci tlacitka ,Zvefejnit”. Zverejnénim se zakdzka stava viditelnou pro vefejnost.

5. Pod zalozkou , Dodatecné informace” mate moznost zverejnit dalSi doplnujici informace
k zakdzce, a to jak na zakladé své vlastni vile nebo jako reakci na pozadavek pfipadného
dodavatele.

Nova zakazka
Il Ulozit W Zvereinit )] 4 et na moje zakazky

3 hi Gdaje Prilohy Dodateéné informace 5

Zadavaci dokumentace a daléi potfebné pfilohy pro specifikaci zakazky

Pfidat soubory

Soubq 1 nevybré 2 [PFidat dalsi fadek’

Soubory k zakdzce

e e T Vet

Tabulka neobsahuje Zadné zaznamy.

EVROPSKA UNIE
Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova - -
Evropa investuje do venkovskych oblasti ] -
P j ki

rogram fosvole ventova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Obrdzek 2 — Nahrdani dokumentace k zakdzce a zverejnéni zakdzky

3.2. UPRAVA UDAJU ZAKAZKY
Pokud potiebujete zakazku po zvefejnéni upravovat, je to mozné po kliku na tlacitko , Opravit udaje”.
Do doby zvefejnéni opravené verze zakazky, zUstava viditelna pro vefejnost plvodni verze zakazky.
Po zverejnéni nové upravené verze, je plivodni verze nahrazena novou. Aplikace eviduje historii toho,
co se se zakadzkou déje, tedy kdy byla upravovana, kdy byla zvefejnéna/zrusena a podobné (zalozka
,Historie").

iz zvefejnénou zakazku nelze smazat, je mozné ji zrusit, a to kdykoliv po prvnim zverejnéni zakazky (i
po uplynuti Ihdty pro podani nabidek). Pfi zruseni je nutné uvést dlvod zrusSeni zakdzky. Operace
zruseni je nevratna, zrusenou zakazku nelze editovat.

Vase zakazka tedy mlzZe nabyvat tfi stavi:

e VPRIPRAVE
o zakazku vidite jen Vy jako zadavatel a miZete ji v tomto stavu libovolné upravovat
o zakazku, kterd jeSté nebyla zvefejnéna, je mozné smazat
e ZVEREJNENO
o zakdzku vidite Vy jako zadavatel na prehledu ,Moje zakdzky" a také verejnost na
prehledu ,,VSechny zakdzky"
o vtomto stavu nelze zakdzku upravovat



o pokud pottebujete zakdzku upravovat, je nezbytné stisknout tlacitko ,,Opravit udaje”,
¢imzZ vytvarite novou verzi zakazky ve stavu ,v pfipravé”, pQvodni verze vsak stale
z(stava ve stavu ,zverejnéno” a je viditelna pro verejnost

o po zverejnéni upravené verze, je plvodni verze nahrazena touto novou verzi

ZRUSENO
e zakazka prejde do stavu ,Zruseno”, v prehledu pro vefejnost je oznacena jako zrusena
a je zobrazen ddvod zruseni, ktery uZivatel pfi zruseni zakazky uved|
e zruSenou zakazku nelze editovat

3.3. INFORMACE K ZAKAZCE PO UPLYNUT/ LHUTY PRO PODANI NABIDEK
K zakdzce je po uplynuti lhity pro podani nabidek moiné zverfejnit oznameni o vyrazeni
nabidky/oznameni o vylouceni Gcastnika (zalozka ,0zndmeni o vyfazeni nabidky/ozndmeni o vylouceni
ucastnika“) a také oznameni o vysledku vybérového fizeni (zalozka ,0zndmeni o vysledku®).

Hnojiste
Opravit ddaje | | Stahnout zakazku
Vv pfipravé”. Tlacitkem ,Stdhnout zakdzku" stahujete jiz zvefejnénou verzi

zakdzka je publikovand pro vef zakazky.

7V,

Tlacitkem ,Opravit udaje” vytvarite novou verzi zakdzky ve stavu

Z3kladni ddaje Prilohy Dodateéné informace Oznameni o vyrazeni nabidky = Oznameni o wsledku Historie

= oo ZObrazeni
historie zakazky

MoZnost zvefejnéni oznameni v souladu = bod

Zde mate mozinost doplnit informace po
uplynuti IhGty pro podani nabidek.

Nejsou zadané Zadné zaznamy.

Obrdzek 3 — Prdce se zverejnénou zakdzkou

4. PROHLIZENI ZAKAZEK

Zakazky si mUZete prohliZet jako prihlaseny uZivatel (seznam mych zakazek a proklik do seznamu vsech
zakazek) i jako nepfihlaseny uzivatel (vstup pouze do vSech zvefejnénych zakazek, moznost filtrovani).

Zakdazky je mozné exportovat do XLS pomoci odkazu Export do Excelu.

pFehled Zaka’zek [Zobrazit moje zakazky]
MozZnost filtrovani zvefejnénych zakazek
Nazev zakdzky: Predpoklddand cena: = -
Zadavatel: Druh: -
Stav: - Lhiita pro podani nabidky: = + [ wyhledat | | zrusit vyhledavani

Potet zaznami: 9 | Export do excelu

Seznam zakazek

11 Hnojisté AGROPLAST KOBYLY a.s. (I(f: 48252494) nezvefejnéno | 31.8.2015 9:00:00 17.8.2015 1:51:52
Havlovice 93, 463 45 Kobyly Bé&#i Ihita pro podéni nabidek

Obrdzek 4 — ProhliZeni zverejnénych zakdzek



5. NASTAVEN[ RSS KANALU PRO ODBER NOVINEK

Aplikace Verejné zakazky PRV a SP SZP umozZniuje nastaveni RSS kandlu pro odbér novinek z aplikace, a
to ve dvou variantach:

- RSS kanal pro veskeré zakazky: http://eagri.cz/public/app/eagriapp/vzprv/vzprv.rss
- Filtrovany RSS kandl podle druhu zakazky dodavky = DOD, sluzby = SLU, stavebni prace = STA
- http://eagri.cz/public/app/eagriapp/vzprv/vzprv.rss?druh=STA
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