Pfrirucka pro provozovatele potravinarského podniku k orientaci v aplikaci
,»Systém pro oznamovani potravin“ (SOP)

KAPITOLA 1

Systém pro oznamovani potravin (SOP) je webova aplikace uréend pro ohlasovani potravin (obohacené
potraviny nebo doplriky stravy - spolecné ,potravinové produkty”).

Povinnou informaci musi provozovatel potravinarského podniku (PPP) pred jejich prvnim uvedenim na
trh zaslat Ministerstvu zemédélstvi. * Tato povinnost je ddna ustanovenim § 3d odst. 1 pism. a) a b)
zdkona c”. 110/1997 Sb., o potravindch a tabdkovych vyrobcich a o zméné a doplnéni nékterych
souvisejicich zdkonu®, ve znéni pozdéjsich predpisu’.

PPP mize zaslat Cesky text oznaceni, véetné povinnych informaci o potravinach, ktery bude uveden
na obale nebo etiketé potraviny bud’ postou, emailem, prostfednictvim datové schranky a nyni nové
touto webovou aplikaci - prostfednictvim vstupniho formuldfe vystaveného na portdlu eAGRI MZe.

Prihlaseni do SOP

Do aplikace se uzivatelé prihlasuji prostfednictvim vefejné pristupné ¢asti portalu eAGRI:
https://eagri.cz/ssl/app/Sop/Gui/

PRIHLASENI

UZivatelske jméno

Heslo

[ Zapamatovat si pfihlasovaci jméno

PRIHLASIT SE



Uvodni stranka aplikace

Ve

Po uspésném prihlaseni uZivatele se zobrazi Uvodni stranka aplikace.

’

Zakladni prvni obrazovka pro Zastupce PPP (nasledujici obrazek) - uzZivatel vidi a pracuje se svymi udaji.

Zobrazena podani je moZné otevrit pro jejich prohliZzeni, Gpravu ¢i stornovani (pokud jejich data nejsou
predana). Je zde také moznost zaloZit nové podani.
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Provozovatel potravinarskeho
podniku

[————

v ozndmeni

Nazev potraviny Datum vieZeni Datum podani Akce

2021/140/DS Rozpracovane Housky Halufkova s.rno. 2689205732 Doplnék stravy 1 14.10.2021 =1 ]

2021/139/DS Rozpracované Housky Haluskova s.ro. 26920573 Doplnék stravy Etikets 1 14.10.2021 B
2021/125/DS Rozpracovand MIROSLAVA HALUSKOVA Doplnék stravy 1 12.10.2021 (o=~ ]
2021/134/DS Rozpracované Housky Haluskova s.r.o. 26920573 Dopinék stravy Test 2 12.10.2021 B
2021/131/DS Podang Housky Haluskova s.no. 26920573 Doplndk stravy MAGNEGURT 1 29.9.2021 14.10.2021 El@
2021/120/D8 Rozpracované Housky Haluskova s.ro. 26920573 Doplnék stravy 1 29.9.2021 ===
A 2021/129/DS Podané Housky Haluskova s.ro. 26320573 Doplnék stravy magnegurt 1 29.9.2021 29.9.2021 =1+ ]
2021/117/D5 Rozpracovans Housky Haluskova s.ro. 26920573 Doplngk stravy ZDRAVOKLOUB 2 27.9.2021 2o
2021/101/DS Rozpracované Housky Halugkova s.r.o. 26920573 Dopinék stravy Zdravokloub 1 24.9.2021 13.10.2021 B
2021/87/DS Podané Housky Halufkova s.ro. 26920573 Doplnék stravy ‘Stastné pilulky 1 22.9.2021 22.9.2021 Ee
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KAPITOLA 2

Moje podani
Po pfihlaseni uZivatele se zobrazi zakladni stranka aplikace, kterd obsahuje:
1. Funkéni tlacitko pro zaloZzeni nového podani

2. Filtr pro vybér podani - jedna se o filtr pro zizeni vybéru hledaného podani ze seznamu véetné
funkénich tlacitek pro filtr

3. Funkéni tlacitka pro filtr

4. Seznam podani - jedna se o tabulkovy prehled se zobrazenym seznamem podani, které do
systému vlozil prihlaseny uzivatel

o [

Gkl Systém pro oznamovani

potravin
T
. [ Prehled podani TR Phihlésit | Plihlasit ples DS

Moje podani
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Provozovatel potravinarskeho
podnila

Housky Haluzk 26920573 Doplnék stravy 1 14.10.2021
Housky Haluski 26920573 Doplnék stravy Etiketa 1 14.10.2021 2o
2021/135/DS Rozpracovans MIROSLAVA HALUSKOVA Doplinék stravy 1 12.10.2021 20
2021/134/D5 Rozpracovand Housky Halugkevs s.ro. 26920573 Doplndk stravy Test 2 12.10.2021 B0
2021/131/D5 Podand Housky HaluZlc 26820573 Daplndlc stravy MAGHEGURT 1 25.5.2021 14.10.2021 Ee
2021/130/D8 Rozpracovand Housky Halusk 26920573 Daplnék stravy 1 28.5.2021 (=1"]
2021/129/DS Podans Houskey Haluskova siro. 26920573 Dopinék stravy magnegurt 1 29.9.2021 29.9.2021 =1
2021/117/D5 Rozpracovans Housky Haluskovs s.ro. 26920573 Doplndk stravy ZDRAVOKLOUB 2 27.5.2021 20
2021/101/D5 Rozpracovand 26920573 Daplnék stravy zdravokioub 1 2a.5.2021 13.10.2021 {15]
EGR2021/87/DS Podané Housky HaluZkovd s.r.o. 26520573 Doplinék stravy Stastné pilulky 1 22.9.2021 22.9.2021 {=2]+]

Zobrazeno 1 - 10 z 41 z3znami

Nové podani

Tlac¢itko Nové podani spusti dialog pro zaloZeni nového podani.

Nové podani B
Druh potraviny

® Doplnélk stravy
() Obohacena potravina

Provozovatel potravinirského podniku, ktery uvadi potravinu na trh
@ Heousky Halugkowva s.r.o,
O MIROSLAVA HALUSKOVA

® JinyPPP | Nowy provozovatel b

Nowy provozovatel Ié
Housky Halugkova s.r.o. (26020573)




UzZivatel vybere Druh potraviny a Provozovatele potravinarského podniku.

Druh potraviny je zakladni ¢lenéni produktl, s vybérem se nasledné prirazuje formular k tomuto
druhu.

Provozovatel potravinarského podniku nabizi vlastni (Uctem pfifazeny PPP), Jméno fyzické osoby
(opét jde o jméno svadzané s prihlaSovacim Uctem), ale zaroven umozni volbou Jiny provozovatel podat
oznameni za jiného PPP, nei je pridélen k Uctu, jimzZ se uZivatel do systému pfihlasil. (Tuto funkci budou
nejvice vyuZivat pravni subjekty, zastupujici vice PPP). Pokud pfi vybéru PPP zlistane defaultni
nastaveni (pridélené prihlasovanym Uctem), v zaloZce Provozovatel potravinarského podniku se
automaticky predvyplini Udaje. Lze je doplnit o kontaktni Udaje, pfipadné Udaje prepsat. Pokud se
vybere Jiny provozovatel, formular je prazdny a uzivatel musi idaje vyplnit ru¢né

Po odkliknuti tlacitka VytvoF, se nové ozndmeni dostane do vlastniho ndhledu Editace ozndmeni.
Podrobnéji k editaci v dalsi kapitole.

Filtr

Pod tlacitkem Nového podani se nachazi oblast Filtru. Tato je primarné sbalend, poklikem na slovo Filtr
ji uzivatel rozbali.

Nastavenim Udajl ve Filtru a naslednym kliknutim na ikonku Hledat omezite pocet zobrazenych podani
vstupujicich do vybéru. Tlacditko Zobrazit cely seznam nevezme pro vybér udaje z filtru a nabidne
maximalni seznam podani (vlastni). Tlacitko Vyéistit filtr vymaZe Udaje zadané / vybrané ve filtru.
Pokud poté zvolite tlacitko Hledat, neni filtr omezen a do tabulky vstoupi cely seznam.

- TIP! Pfed kazdym vybérem ze seznamu doporucujeme provést akci Vycisténi filtru!!!

Seznam podani

Seznam podani je tabulka, kterd zobrazuje seznam podanych oznameni vloZenych do aplikace
pfihlasenym uzivatelem.

$2021/15/DS 1 15,9.2021

2021/4/DS 14.5.2021

2021/1/0P 26920573 1 14,9.2021



KAPITOLA 3

Editace oznameni

Dvojklikem mysi na vybraném fadku nebo kliknutim na ikonku ve sloupci Akce se spusti zobrazeni
vybraného podani v detailu. V pfipadé, Ze to stav podani dovoli, uZzivatel mize editovat vybrané podani.

UZivatel vybere Druh potraviny a Provozovatele potravinarského podniku.

Nové podini
Druh potraviny

® Doplnék stravy

Obohacena potravina

Frovozovatel potravinaiského podniku, ktery uvadi potravinu na trh
(O Housky Halugkové s.r.o,
O MIROSLAVA HALUSKOVA
® JinyPPP | Novy provozovatel

Movy provozovatel

s

Housky Halugkova s.r.o. (26020573) F" =,

Druh potraviny je zakladni ¢lenéni produktd, s vybérem se nasledné pfifazuje formulaf k tomuto
druhu.

Provozovatel potravinarského podniku nabizi vlastni (Uctem pfifazeny PPP), Jméno fyzické osoby
(opét jde o jméno svazané s prihlaSovacim uctem), ale zaroven umozni volbou Jiny provozovatel podat
oznameni za jiného PPP, nez je pfidélen k Uctu, jimz se uzivatel do systému prihlasil. (Tuto funkci budou
nejvice vyuZivat pravni subjekty, zastupujici vice PPP.) Pokud pfi vybéru PPP zlistane defaultni
nastaveni (pfidélené prihlaSovanym uc¢tem), v zdloZce Provozovatel potravinaiského podniku se
automaticky predvyplini Udaje. Tyto Ize doplnit o kontaktni Udaje, pfipadné udaje prepsat. Pokud se
vybere Jiny provozovatel, formular je prazdny a uZivatel musi udaje vyplnit ru¢né.

Po odkliknuti tladitka Vytvof se nové oznameni dostane do vlastniho nahledu Editace oznameni.



Editace oznameni 2021/159/DS

Odaje podéni
Diruh potraviny Doplndk strawvy W Stav Rozpracovand L Datum vytvor=ni 18.10.2021 1] Detum podéni
13:02:27

Udaje o provozovatel potravindfského podnily

C* 26530573

Oprdwnini k zastupovani

b pripadd, f2 ozndmeni podavite v zastou peni provesovatels potravindfseéhe podniny, pfiodte zde koph dokisdy oprévndni k mastupovéni inapfilded pinou mod]
r ,

V této Casti aplikace se nové oznameni edituje (jde o oznameni, které nebylo dosud poddno anebo
stornovano, je ve stavu Rozpracované.

Tlacitko Nové podani na Uvodni obrazovce spusti dialog pro zaloZeni nového podani.

Udaje podani
Po otevieni formulare Editace podani je zahlavi podani jiz automaticky vyplnéno. Byl prevzat Druh
potraviny, stav je nastaven na “Rozpracované” (do doby, neZ bude provedeno odeslani podani),

Datum vytvoreni véetné casu je automaticky vyplnéno. Polozka Datum podani bude do hlavicky
vyplnéna v okamziku odeslani podani.

Jakmile uzivatel vyplni formulaf ve vSech povinnych udajich, Ize podani odeslat pomoci tladitka Odeslat
podani MZe. Detailnéji nize. Tlacitko Stornovat podani slouzi ke zméné stavu podani, které se uzivatel
rozhodl nepodat. | takto stornované podani z(stava v systému, ale neocekava se dokonceni poslanim
na MZe.



Formulaf ,,Provozovatel potravinaiského podniku“

Prvni formular - Provozovatel potravinarského podniku (PPP) - je stejny jak pro Doplnék stravy, tak pro
obohacenou potravinu.

Pokud nedoslo ke sparovani PPP s u¢tem uzivatele (pfi vytvareni nového podani byla zvolena nabidka
Jiny provozovatel), je formuldf prazdny a uZivatel ho musi vyplnit ruéné. Lze nacist data z ARES po
vyplnéni polozky IC. Ve formulafi jsou povinna a nepovinnd pole / udaje.

Povinna pole formulare PPP

Povinna vstupni pole musi byt vyplnéna. Jde o:

e IC

e Obchodnijméno
e Obec/ mést.¢ast
e Cislo domu

e PSC

Ostatni Udaje jsou nepovinné.

Pokud je provozovatelem potravinaiského podniku zahrani¢ni osoba, kterd uvadi na trh
notifikovanou potravinu, jsou vyse uvedena pole formulafe upravena.

e Vroletce pro vybér typu osoby je vybrana volba Zahrani¢ni osoba.

e IC (1) se nekontroluje na pocet platnych &islic 5, ale Ize volit aZ 10 libovolnych ¢islic
e Tlacitko pro nacteni Udaja z ARES je neaktivni

e Pole Adresa je upraveno

vybér statu z roletky

pole pro adresu je volny text do 20 znakl

PSC (2) je numerické pole pro vloZeni a7 10 &islic

Opravnéni k zastupovani: V pripadé, Ze ozndmeni podavd uZivatel v zastoupeni provozovatele
potravinarského podniku, pfilozi

Udaje o provozovateli potravinifského podniku

zde kopii dokladu opravnéni k
o I¢ * 01234567890123456789  © sje die IC zastupovani  (napfiklad  plnou
Neaktivni tlacitko

Typ osoby E Zahranicni osoba Vi@ moc).

Obch. jménc * cizinec

Adresa

Stat | Arménie w
Adresa textem * 34resg

vloZenim
az 20 znakd
textu

psC » 0123456789 o



Formulaf ,,Doplnék stravy” (DS)

Formular je rozdélen do nékolika poli.

7 v

Uvodni éast - Zakladni Gdaje Systém automaticky generuje Evidenéni éislo. Cislo je odvozeno od &isla
podani a posledni ¢ast odpovida poradovému Cislu DS v tomto podani. Jde o Udaj needitovatelny.
Obchodni nazev produktu je povinné pole.

Druhou c¢asti formulare je Seznam sloZek. Zde uzZivatel v textovém editoru vyplini informace o sloZeni
DS. Celé toto vstupni pole je povinné.

Treti ¢ast, povinna, je Informace o vitaminech, mineralnich latkdch nebo dalSich latkach
charakterizujicich vyrobek. Opét jde o textové pole.

Ostatni povinné a nepovinné Gdaje uvedené na etiketé je Ctvrtou, opét povinnou casti formulare a
opét jde o textové pole. Obsah se fidi nafizenim (EU) €. 1169/2011 o poskytovani informaci o

v

potravinach spotrebitellm, zakonem ¢. 110/1997 Sb., o potravindch a tabakovych vyrobcich a
vyhlaskou ¢. 58/2018 Sb., o doplricich stravy a sloZeni potravin (napfiklad: doporuéené denni
davkovani, varovani pred prekrocenim doporuceného denniho davkovani, upozornéni, aby byly

vyrobky uloZzeny mimo dosah déti, atd.)

Dalsi ¢asti formulare je Etiketa. Zde lze pomoci tlacitka Etiketu pridat ¢i odebrat. UzZivatel pfidanim
etikety vklada do systému soubor vztahujici se k etiketé ohlasovaného vyrobku. Soubor muize mit
podobu obrdzku, PDF, nebo dokumentu MS Word. Odebranim se soubor odstrani ze systému. Vyplnéni
neni povinné.

Nepovinnou ¢asti formulare jsou Prilohy a ty Ize k danému DS pfipojit obdobné jako etiketu.

Etiketa

Piilohy |

0 Nahrat pfilohu

DR.pdf PDF popis etikety pfedni HZ X

80.docx WORD - popis etikety zadni HE X

slapoty.png obrazek - etiketa predni



Y Na za&tku i na konci formulafe je tlagitko Ulozit formulaf. Doporutujeme jej pribezné ukladat,
vloZzena data se nebudou muset znovu zadavat pfi ndhodné chybé at’ uz uZivatele, nebo SW prostredi.
Po uloZeni se formular Doplnék stravy ptrejmenuje dle Obchodniho nazvu doplriku.

Pokud chce uzZivatel do jednoho oznameni zadat vice jak jeden DS, m(ze k
otevreni dalSiho formulare vyuzit jak tlacitko Pfidat dalsi dopIlnék stravy

. tak poklik na posledni krouzek s plus v zahlavi formulare. Dojde k otevieni

nového formulare pro doplnék stravy.

JestliZe se uzivatel rozhodne “dal$i” potravinu

neuvadét a pfitom jiz pro ni vytvofil formuldr, Upozornéni
lze tento tla¢itkem Odstranit pOlOiku vymazat. Opravdu cheete nenavratné odstranit tuto
polozku?

UZivatel je dotazan, zda opravdu tuto akci chce
provést, protozZe jde o akci nevratnou a v pfipadé jiz © ®S
vyplnéného formulare o néj po odkliknuti OK pfijde.

Obecné plati, Ze se uzivatel ve formulatich pohybuje poklikem na zahlavi formuldre, ktery chce zvolit.
Lze ale také vyuzit tlacitek Dalsi krok ¢i Pfedchozi krok.

Formulaf ,,0bohacena potravina“ (OP)

Formular je rozdélen do nékolika poli.

e es

Uvodni ¢ast - Zakladni Gdaje Systém automaticky generuje Evidenéni &islo. Cislo je odvozeno od &isla
podani a posledni ¢ast odpovida pofadovému cislu OP v tomto podani. Jde o Udaj needitovatelny.
Obchodni nazev produktu je povinné pole.

Druhou ¢asti formulare je Seznam sloZek. Zde uzZivatel v textovém editoru vyplini informace o sloZeni
OP. Celé toto vstupni pole je povinné.

Treti ¢ast, povinna, je Informace o vitaminech, mineralnich latkdch nebo dalSich latkach
charakterizujicich vyrobek. Opét jde o textové pole.

Ostatni povinné a nepovinné Gdaje uvedené na etiketé je Ctvrtou, opét povinnou casti formulare a
opét jde o textové pole.

Dalsi ¢asti formulare je Etiketa s Citelnymi povinnymi Udaji. Zde Ize pomoci tlacitka Etiketu pfidat Ci
odebrat. UzZivatel pfidanim etikety vklada do systému soubor vztahujici se k etiketé ohlasovaného
vyrobku. Soubor mizZe mit podobu obrazku, PDF, nebo dokumentu MS Word. Odebranim se soubor
odstrani ze systému. Vyplnéni neni povinné.

Nepovinnou ¢asti formulare jsou Prilohy a ty Ize k dané OP pfipojit obdobné jako etiketu.



Odeslani podani na MZe

Po vyplnéni formulare uzZivatel provede odeslani kliknutim na tla¢itko Odeslat podani MZe. V tento
okamzik systém provede kontrolu vyplnénosti formulafe. Pokud néktera povinna pole nejsou
vyplnéna, objevi se okno s vy¢tem chyb.

Odeslat podani MZe

Formular s evidencnim cistern 2021/84/D5/1 obsahuje nasledujici chyby:
# Pole Obchodni nazev doplnku je povinné, Mebrani ulozeni formulare.
® Pole Seznam slozek je povinné, Mebrani uloZzeni formulare.
= Pole Informace o vitarninech, mineralnich latkach nebe dalZich latkach charakterizujicich wyrobek je
povinné Mebrani ulozeni formulare,
» Pole Ostatni povinné a nepovinné ddaje uvedené na etiketé je povinné. Nebrani uloZeni formulafe,

Pokud probéhne kontrola bez nalezeni chyb, stav se zméni a soucasné je uZivatel dotazan, na jakou
adresu mu ma byt doruceno potvrzeni o odeslani. Pokud si zvoli jinou adresu, vepise ji do pFislusného
okna. Nasledné Podani odesle kliknutim na tlacitko Odeslat podani.

V ptipadé spravné provedené akce Odeslani systém podd potvrzeni formou informativniho okna.
Tlacitko Stahnout potvrzeni nabidne dokument otevfit a uloZit.

Krokem Odeslani podani po jeho ukonceni se podani dostava do stavu Podané. Potvrzeni o podani lze
kdykoliv otevfit v detailu podani kliknutim na tlacitko UloZit potvrzeni. Soucasné lze podani jiz jen
prohlizet (akce detail), ale nelze jej uz editovat.

Odeslat podani MZe '

Pro zaslani potvrzeni emailem, zvolte, prosim, poZadované emailove adresy:
i:i adreza ufivatele: haluskova@seznam.cz

d Jina adresa (prosim, adresu zadejte do nasledujictho pelicka):

Odestat podéni MZe ]

Vakz poddni byic dspdEnd pfeddnc k notfikac, potwrzenl 2 mddete stéhncut zde




KAPITOLA 4

Detail oznameni

V této Casti aplikace Ize podané oznameni prohliZet (jde o ozndmeni ve stavu Podané.

Na obrazovce jsou Udaje podaného oznameni rozdélené do oblasti stejnych, jako pfi vytvareni podani
a tedy jejich editaci

Udaje podani

Udaje podani

Druh Doplnék Stav Podané Datum vytvofeni 22.9.2021 Datum podani 22.9.2021
potravinového stravy 16:03:14 16:04:49
produktu

s

e Druh potraviny (Doplnék stravy / Obohacena potravina)

e Stav podani (Podané)

e Datum vytvoreni (datum, kdy uZivatel vytvofil podani a tim zadal prvni Udaje podani)
e Datum podani (datum, kdy odeslal podani na MZe)

Pod vySe uvedenymi udaji se nachazi tlacitko UlozZit potvrzeni. Po kliknuti na toto tlacitko se nabidne k
otevreni potvrzeni o odeslani podani na MZe, které je timto kdykoliv k dispozici.

Formulaf ,Provozovatele potravinarského podniku®

Prvni formular - Provozovatel potravinarského podniku (PPP) - je stejny jak pro Doplnék stravy, tak pro
obohacenou potravinu.

Udaje o provozovateli potravinarského podniku:

e IC

e Typ osoby (Pravnicka osoba, Fyzicka osoba podnikajici)

e Obchodni jméno

e Adresa - Obec / mést. ¢ast, Ulice / ¢. obce, ¢islo domu, PSC

e Kontaktni udaje - Telefon, e-mail



Formulaf ,Doplnék stravy” (DS)

Formular je rozdélen do nékolika poli:

e Zakladni udaje - Evidencni ¢islo, Obchodni ndzev produktu.

e Seznam sloZek.

e Informace o vitaminech, mineralnich latkach nebo dalsich latkach charakterizujicich vyrobek.
e Ostatni povinné a nepovinné Udaje uvedené na etiketé

e Etiketa

e Pfilohy

Formulaf ,0Obohacena potravina“ (OP)

Formular je rozdélen do nékolika poli:

e Zakladni udaje - Evidencni ¢islo, Obchodni ndzev produktu.

e Seznam sloZek.

e Informace o vitaminech, mineralnich latkach nebo dalsich latkach charakterizujicich vyrobek.
e Ostatni povinné a nepovinné Udaje uvedené na etiketé

e Etiketa

e Pfilohy



