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Instruktazni list pro vypliovani
Zadosti o podporu a indikator z OP Rybafstvi 2021-2027,

Aktivita Propagacni kampané — 14. vyzva

Je nutné Zadost o podporu v IS KP21+ vyplfiovat postupné od obrazovek ,Zakladni udaje”, , Projekt”
a postupovat ve vyplriovani nize a to s ohledem na nacitani ciselnikd dle Gdajd vyplnénych na prvnich
obrazovkach. Po vyplnéni celé Zadosti o podporu doporudujeme vyuiit tlaéitko ,Kontrola“, které po
jejim kliknuti zobrazi, zda je potteba vyplnit néktera dalsi pole.

PFijem Zadosti o podporu probiha pIné elektronicky bez osobni G¢asti zadatele na RO SZIF. Zadatel
vyplfiuje a zasild Zadost a piilohy pres portal IS KP21+. Zadatel kompletné vypIinénou adost musi
opatfit kvalifikovanym elektronickym podpisem (jedna se o osobni kvalifikovany certifikat). Postup
podepisovani je uveden na konci tohoto Instruktdzniho listu. V pfipadé vyuziti plné moci musi byt plna
moc podepsana vidy zmocnitelem. Zmocnénec mize PInou moc elektronicky podepsat az v IS KP21+
pres podpisovy znak (pecet), ktery se nachazi u nahrané PIné moci v IS KP21+.

Pokud Zadatel posle prostiednictvim portalu IS KP21+ vice Zadosti o podporu na stejny ucel podpory a
stejny predmét podpory (tj. zplsobilé vydaje projektu, ze kterych je stanovena podpora), je Zadatel
povinen do 5 kalendafnich dnli od ukonceni vyhlasené vyzvy pfijmu prostfednictvim tlacitka ,Odvolat
zadost” v portalu IS KP21+ ukondit projekt/projekty tak, aby v dané vyzvé byla administrovana pouze
jedna Zadost o podporu na jeden tcel projektu a predmét podpory (tj. Zadosti o podporu na tutéz véc
se musi liSit alespon nazvem). Pokud Zadatel neukonci projekty podané vice nez jedenkrat, budou mu
ukonceny vsechny projekty na stejny tGcel podpory a stejny predmét podpory.

Zakladni udaje

Nazev projektu CZ — Zadatel uvede obecny nazev projektu bez technickych parametrt (max. 255 znakd
i s mezerami). Pozn. zména G¢elu podpory neni moznd ani pFipustna. U¢el podpory je realizace projektu
definovand dle Rozhodnuti svym ndzvem, pfevazujicim cilem a po zaregistrovani Zadosti o podporu
registracnim cislem v informacnim systému.

Napf. pokud Zadatel uvede do pole Zadosti o podporu (Nézev projektu) ,Zdravé sladkovodni ryby*,
nelze po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace tento nazev odstranit & prejmenovat Zadosti o zménu.

Registracni Cislo projektu - Registracni Cislo projektu je pridéleno automaticky po podani Zadosti
o podporu na RO/ZS.

Stav - Stav je pfifazovan automaticky na zakladé faze Zivotniho cyklu, ve které se projekt aktualné
nachazi.

Identifikace zadosti (Hash) - Automaticky generovany kéd, ktery slouzi k identifikaci Zddosti o podporu
pred jejim podanim na ZS.

Verze - Automaticky generované Cislo verze Zadosti o podporu. Generuje se vzdy pfi podani zadosti o
podporu na ZS.

Spravce pFistupi - Oznaceni uZivatele (uzZivatelské jméno), ktery spravuje pfistupy ostatnich uzivateld.
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Naposledy zmeénil - UZivatelské jméno uZivatele, ktery provedl jako posledni zménu na
projektu/Zadosti o podporu. PIni se automaticky pfi provedeni zmény.

Datum a cas posledni zmény - Datum a ¢as, kdy probéhla posledni zména (Uprava dat) na projektu.
PIni se automaticky pti provedeni zmény.

Zpusob jednani — Zadatel vybere z hodnot v ¢iselniku. Vyjadfuje pocet signatard, tzn. pocet osob, které
budou 73dost podepisovat kvalifikovanym elektronickym podpisem. Zadost o podporu musi byt
elektronicky podepsand Zadatelem osobné nebo na zakladé pIné moci. V pfipadé pravnickych osob pak
prostfednictvim pfislusnych ¢lend jejich statutarniho organu v souladu se stanovenym zplsobem pro
pravoplatné jednani a podepisovani za pfisluSnou pravnickou osobu.

Typ operace - Typ operace, plni se automaticky.

Datum zaloZeni - Datum, kdy byla nova Zadost o podporu zaloZena. Vypliiuje automaticky IS pfi
vytvoreni nové zadosti o podporu.

Datum finalizace - Datum, kdy Zadatel naposledy zfinalizoval zadost.
Datum podpisu - Datum, kdy byla Zzadost o podporu podepsdna poslednim signatarem v poradi.

Datum podani aktudini verze Zadosti- Datum, ke kterému Zadatel podal Zadost o podporu
pfislusnému subjektu.

Datum prvniho podani - Datum, ke kterému Zadatel poprvé podal Zadost o podporu.

Vraceno z - Identifikace stavu, ze kterého byla Zadost vracena, zobrazuje se pouze v pfipadé, Ze je pole
relevantni.

Kolo zadosti — Vyplnéno automaticky.

Piehled obrazovek — Zadatel nevypliiuje, jedna se o prehled obrazovek, které jsou k dispozici v dané
VyzVe.

Vracené obrazovky - Prehled obrazovek, které jsou aktualné vracené k editaci, pole se zobrazuje jen
v pfipadé relevance.

Identifikace zdrojového projektu - Identifikace zdrojové Zadosti. Relevantni pro Zadosti, které vznikly
kopii.

Pfesunout do Moje neaktivni projekty — Zadatel si mdze presunout projekt do neaktivnich projekt(,

po presunuti uz nebude mozné s zadosti pracovat. Z neaktivnich projektd si mdze Zadatel presunout
zpét projekt do aktivnich projektd.

Ulozit — SlouZi k uloZeni aktualné vyplnénych dat na obrazovce Zadatelem.

Storno — SlouZi k vymazani vyplnénych dat na obrazovce, které jesté nebyly uloZzeny.

Projekt

Cislo programu - Ciselné oznacgeni programu, do kterého je projekt zafazen. Plni se automaticky na
zakladé zarazeni projektu do hierarchie programu (OP Rybarstvi ma pridéleno cislo 8).

Ndazev programu - Nazev programu, do kterého je projekt zafazen. PIni se automaticky na zakladé
zarazeni projektu do hierarchie programu.

Cislo vyzvy - Ciselné oznaceni vyzvy zahrnuje: Cislo programu, rok, kdy bude/byla vyzva vyhlasena (AA)
a poradi/Cislo vyzvy v ramci programu od pocatku programového obdobi (BBB). Vyplriuje se
automaticky.
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Nazev vyzvy - PIni se automaticky.

Nazev projektu CZ — Predvyplnéno, natahuje se z pfedchozi obrazovky ,Zakladni Gdaje”, kde Zadatel
vyplnil ndzev projektu CZ.

Nazev projektu EN - Vyplrite nazev projektu v anglickém jazyce. V pfipadé pottreby vyuzijte odkaz na
prekladac -> Preklada¢ Google nebo prekladal Deepl.

Anotace projektu — Vypliite detailni, ale zaroven struény a srozumitelny popis projektu.

Predpokladané datum zahdjeni - Vyberte z kalendare predpokladané datum zahajeni fyzické realizace
projektu. Predpokladané datum zahajeni je povinné, pokud neni vyplnéno skute¢né datum zahajeni.

Predpokladané datum ukonceni- Vyberte z kalendare predpokladané datum ukondeni fyzické
realizace projektu. Toto datum musi byt vidy mladsi nez predpokladané nebo skutecné datum zahdjeni
fyzické realizace projektu.

Predpokladana doba trvani (v mésicich) - Predpokladana doba trvani fyzické realizace projektu v
meésicich se vyplni automaticky na zakladé predpoklddaného data zahajeni fyzické realizace projektu a
predpokladaného data ukonéeni fyzické realizace projektu. Cislo se zaokrouhluje na dvé desetinna
mista.

ZpUsobilé vydaje lze realizovat po dobu 24 mésicl od data podpisu Rozhodnuti poskytovatelem
podpory. Tato Ih(ita, pocitand od data podpisu Rozhodnuti poskytovatelem podpory, bude v zavéru OP
Rybafstvi zkrdcena nejpozdéji do 30. 6. 2029.

Skuteéné datum zahajeni - Zadatel nevyplfiuje.
Skuteéné datum ukonéeni - Zadatel nevyplfiuje.

Skutecna doba trvani (v mésicich) - Vypliuje se automaticky - Zadatel nevyplniuje.

Realizace zaddvacich fizeni na projektu — Automaticky vyplnéno, provdzanost na modul zakazky.
Informace, zda v rdmci projektu bude uskuteénéno vybérové Fizeni. Zadatel nevyplfiuje.

Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru — Zadatel nevypliuje.

Rezim financovani — Automaticky vyplnéno ex-post.

Ulozit—  SlouZi  kuloZeni  aktualné  vyplnénych dat na  obrazovce  Zadatelem.
Storno — SlouZi k vymazani vyplnénych dat na obrazovce, které jesté nebyly ulozeny.

Popis projektu

Anotace projektu — automaticky predvyplnéno z obrazovky , Projekt”. Struény popis obsahu projektu
realizovaného Zadatelem, jeho cilQ, aktivit, predpokladd a rizik, pfipadné vazeb.

Jaky problém projekt fesi? - popiSte potiebnost projektu véetné stru¢ného popisu vychoziho stavu,

uvedte, jak pfispéje realizace projektu k vyfeseni pfislusSného problému.

vrve

Jaké jsou pficiny problému? — popiste podstatu problému a jeho pficiny ve vztahu k podané Zadosti
OP Rybafstuvi.

Co je cilem projektu? — popiste, co je cilem projektu.

Jaka zména/y je/jsou v dusledku projektu oéekavana/y? — popiste jakd zména/y je/jsou v dusledku
projektu ocekavana/y ve vztahu k rybafstvi.


https://translate.google.cz/?hl=cs&sl=cs&tl=en&op=translate
https://www.deepl.com/translator
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Jaké aktivity v projektu budou realizovany? — popiste, jaké aktivity budete realizovat nebo jaké
zpUsobilé vydaje v Zadosti uplatiujete aknim uvedte zakladni parametry/technické
parametry/technické reseni, které budou realizovany.

V pfipadé, ze u konkrétniho zpusobilého vydaje (kddu, limitu) bude uvedena cena souctu za vice nez
jednu polozku/akci/predmét na obrazovce Rozpocet projektu, tak je potfeba dané informace o poctu
polozek/akci/pfedméti a jednotlivé financéni éastky a parametry uvést a rozepsat zde.

Popis realizacniho tymu projektu — u této aktivity nevyplnovat.

Jak bude zajisténo Sifeni vystupt projektu? — u této aktivity nevyplriovat.
V ¢em je navrZené feSeni inovativni? — u této aktivity nevyplriovat.

Jaka existuji rizika projektu? — u této aktivity nevypliovat.

Kli¢ova slova — u této aktivity nevyplfiovat.

Ulozit — slouzi k ulozeni aktualné vyplnénych dat na obrazovce zadatelem.

Storno — slouzi k vymazani vyplnénych dat na obrazovce, které jesté nebyly ulozeny.

Specifické cile

Zadatel potvrdi zobrazenou hlasku ,Soucet procent vybranych specifickych ciléi/opatfeni i jejich
kategorii regionu je 100. Souvisejici data budou prepocitana ,, stiskem tlacitka , OK"“.

Cela obrazovka specifické cile je vyplnéna automaticky, zadatel pouze potvrdi tlacitkem ,Ulozit”

Cislo programu - Ciselné oznaceni programu, do kterého je projekt zafazen. PIni se automaticky na
zakladé zarazeni projektu do hierarchie programu.

Ndazev programu - Ndzev programu, do kterého je projekt zafazen. PIni se automaticky na zakladé
zarazeni projektu do hierarchie programu.

Cislo priority - Ciselné oznaleni priority, do které je projekt zafazen. PIni se automaticky na zakladé
zafazeni projektu do hierarchie programu.

Nazev priority - Nazev priority, do které je projekt zafazen. PIni se automaticky na zakladé zarazeni
projektu do hierarchie programu.

Cislo cile politiky - Ciselné oznaceni cile politiky, do které je projekt zafazen. PIni se automaticky na
zakladé zarazeni projektu do hierarchie programu.

Nazev cile politiky - Nazev cile politiky, do které je projekt zarazen. PIni se automaticky na zakladé
zafazeni projektu do hierarchie programu.

Cislo specifického cile - Ciselné oznaceni specifického cile, do kterého je projekt zafazen.
Nazev specifického cile - Nazev specifického cile, do kterého je projekt zarazen.

Cislo specifického cile/opatieni - Ciselné oznaceni opatieni/specifického cile, do kterého je projekt
zafazen.

Nazev specifického cile/opatieni - Nazev opatfeni/specifického cile, do kterého je projekt zarazen.

Procentni podil — Automaticky vyplnén procentni podil specifického cile na alokaci projektu. Na vyzvé
je uveden pouze 1 specificky cil. Procentni podil k uvedenému SC je 100%. Na zakladé zadani tohoto
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podilu probéhnou automatické rozpady v oblasti finan¢niho planu, indikatoru a kategorie intervenci.
Nemeénit!

Novy zaznam — SlouZi k vytvofeni nového zaznamu. V OP RybaFstvi je 1 Zadost o podporu (pfifazena
vidy k jednomu SC v rdmci dané vyzvy), proto novy zdznam je v tomto pfipadé nerelevantni.

Smazat — Slouzi ke smazani pfedvyplnénych dat na obrazovce.

Ulozit — SlouZi k uloZeni aktualné vyplnénych dat na obrazovce Zadatelem.
Storno — Slouzi k vymazani vyplnénych dat na obrazovce, které jesté nebyly ulozeny.

Popis projektu Il

Pocet lidi zapojenych do operace - uvedte pfislusny pocet lidi/osob zapojenych do projektu majici
z projektu uzitek.

Pfijemce obdrzel financni podporu EU poprvé — zaskrtnéte ,fajfku“ v pfipadé, ze Zadatel obdrzel
poprvé finanéni podporu EU z OP Rybarstvi 2014 — 2020 nebo z OP Rybarstvi 2021 — 2027 v opacném
pfipadé zaskrtnéte ,Cervenym kfizkem*.

Jak bude zajisténa udrzitelnost projektu — uvedte, jak bude zajiSténa udrzitelnost projektu.

Ulozit — slouzi k ulozeni aktualné vyplnénych dat na obrazovce zadatelem.

Storno — slouzi k vymazani vyplnénych dat na obrazovce, které jesté nebyly ulozeny.

Hodnoceni projektu
Podrobny popis aktivit projektu — popiste podrobny popis aktivit projektu.

Popiste, zda ceny odpovidaji cenam v misté a case obvyklym - popiste, zda ceny odpovidaji cenam
v misté a ¢ase obvyklym.

Popiste potiebnost predpokladaného projektu - popiste potfebnost pfedpokladaného projektu.
Popiste hospodarnost predpokladaného projektu - popiste hospoddarnost predpokladaného projektu.

Popiste ucelnost predpokladaného projektu - popiste ucelnost predpokladaného projektu.

Specifika za opatreni:

Pfedmétem projektu je vydavani odbornych publikaci - zaskrtnéte ,fajfku“ v pfipadé, ze predmétem
projektu je vydavani odbornych publikaci, v opacném pripadé zaskrtnéte , kFizek”

Predmétem projektu je pofadani konferenci a seminari, pofadani a Gi¢ast na veletrzich a vystavach
- zaskrtnéte ,fajfku” v pripadé, Zze predmétem projektu je poradani konferenci a seminar, poradani a
Ucast na veletrzich a vystavach, v opacném pripadé zaskrtnéte ,krizek”

Pfedmétem projektu je kampan- zaskrtnéte ,fajfku” v pripadé, ze predmétem projektu je kampan,
v opacném pfripadé zaskrtnéte ,kiizek”
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Popiste ¢innosti projektu — popiste ¢innosti projektu.

Uvedte pocty a charakteristiku vzdélavacich materialli — uvedte pocty a charakteristiku vzdélavacich
materiall v ptipadé, Ze jsou soucasti projektu. V opacném pripadé napiste do pole text ,,nerelevantni”.

Publikace — jazyk, ve kterém je vydana, pocet vytiskd v kusech a druh vazby — uvedte publikace —
jazyk, ve kterém je vydana, pocet vytiskl v kusech a druh vazby v pfipadé, Ze jsou soucasti projektu.
V opacném pripadé napiste do pole text , nerelevantni®.

Popiste, jaké komunikacni kanaly a informacni prostiedky budete pf¥i realizaci projektu vyuzivat -
popiste, jaké komunikacni kanaly a informacni prostfedky budete pfi realizaci projektu vyuzivat,
v pfipadé, Ze jsou soucasti projektu. V opaéném pripadé napiste do pole text , nerelevantni”.

Uvedte, jaké bylo provedeno Setfeni soucasného stavu informovanosti cilové skupiny - uvedte, jaké
bylo provedeno Setfeni soucasného stavu informovanosti cilové skupiny, v pfipadé, Ze ktomuto
Setfeni doslo. V opacéném pripadé napiste do pole text ,nerelevantni.

Ulozit — slouzi k ulozeni aktualné vyplnénych dat na obrazovce zadatelem.

Storno — slouzi k vymazani vyplnénych dat na obrazovce, které jesté nebyly ulozeny.

Cilova skupina

Vybrat cilové skupiny z vyzvy — vyberte z Ciselniku nazev vybrané cilové skupiny. Cilova skupina je
skupinou, kterd ma z projektu uzitek. Proto je mozné vybrat i vice cilovych skupin.

Zadatel pridava dalsi cilovou skupinu pres tla¢itko ,Vybrat cilové skupiny z vyzvy”, které slouzi k
vytvoreni nového zaznamu. Musi byt vybrana alespon jedna cilova skupina.

Popis cilové skupiny — popiste cilovou skupinu -> nasledné ulozte.
Smazat — slouzi ke smazani predvyplnénych dat na obrazovce.
Ulozit — slouzi k uloZeni aktualné vyplnénych dat na obrazovce Zadatelem.

Storno — slouzi k vymazani vyplnénych dat na obrazovce, které jesté nebyly uloZzeny.

Prevazuijici cil projektu

Vybrat pfevazuijici cil projektu — vyberte z ¢iselniku jeden prevazujici cil. Pozn. zména ucelu podpory
neni moind ani ptipustna. Ucel podpory je definovany dle Rozhodnuti svym nazvem, prevazujicim
cilem a po zaregistrovani Zadosti o podporu registraénim ¢islem v informaénim systému.

Manazefti projektu RO/ZS

Automaticky vyplnéno po pridéleni manaZera projektu ZS (SZIF). V dobé podani tato obrazovka neni
viditelna. V tomto poli bude zobrazeno jméno a ptijmeni projektového manazera projektu.

Subjekty projektu
Typ subjektu — zvolte typ subjektu. Kazdy projekt by mél mit vyplnény Zadatel/pfijemce.

Kdd statu — automaticky pred-vyplnéno.
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Fyzickd osoba nepodnikajici — nevypliujte.

Fyzicka osoba podnikajici (bez IC) — nevyplriujte.

IC — uvedte IC subjektu. Musi mit 8 znak.

Validace — kliknéte na pole Validace, dojde ke kontrole subjektu vici Registru osob (ROS).

Datum a cas validace — vyplnéno automaticky datum a ¢as, ve kterém probéhla validace na celostatni
registry.

DIC / VAT ID — vypliite, v ptipadé Ze je to relevantni.

Nazev subjektu — automaticky vyplnéno, jednoznacné pojmenovani subjektu. Nazev, podle kterého je
zapsan u krajského soudu.

Pravni forma — automaticky vyplnéna pravni forma.

Datum vzniku — automaticky vyplnén datum vzniku pravnické osoby.

Pocet zaméstnancu — nevypliujte.

Roc¢ni obrat (EUR) — nevypliiujte.

Bilan¢ni suma roc¢ni rozvahy (EUR) — nevyplnujte.

Kdéd institucionalniho sektoru — nevyplnujte.

Velikostni kategorie podniku — nevypliujte.

Typ platce DPH — vyberte z Ciselniku. Typ platce DPH je vztaZen k aktivitam projektu.
Datova schranka — automaticky vyplnéna identifikace datové schranky subjektu.

Zahrnout subjekt do definice rodinného podniku — zaskrtnout check box zahrnout subjekt do definice
rodinného podniku.

Rodinnym podnikem je rodinna obchodni korporace nebo rodinna Zivnost.

1. Rodinnou obchodni korporaci je obchodni korporace, ve které ¢lenové jedné rodiny pfimo nebo
neprimo vykonavaji vétsinu hlasovacich prav a alespon jeden c¢len této rodiny je ¢lenem statutdrniho
organu této obchodni korporace; znaky rodinné obchodni korporace jsou splnény i tehdy, je-li jedinym
jejim spole¢nikem clen jedné rodiny, ktery je soucasné ¢lenem statutdrniho organu, a alesponi jeden
jiny €len téZze rodiny je ¢lenem jejiho statutarniho orgdnu, jejim zaméstnancem, jejim prokuristou nebo
¢lenem jeji dozorci rady. Za rodinnou obchodni korporaci se povazuje také obchodni korporace, ve
které vétsinu hlasovacich prav vykonava ve prospéch jedné rodiny fundace nebo svérensky sprdvce
svéfenského fondu, pokud je soucasné alesponi jeden clen této rodiny ¢lenem statutarniho orgdnu
fundace, nebo svéfensky spravce svérenského fondu.

2. Rodinna Zivnost je podnikani, na kterém se svoji praci anebo majetkem podileji nejméné dva ¢lenové
jedné rodiny a nejméné jeden z ¢lenl této rodiny je drZitelem Zivnostenského nebo jiného obdobného
opravnéni nebo je opravnén k podnikani z jiného divodu.

3. Za Cleny jedné rodiny se pro ucely rodinného podniku povaZuji spole¢né pracujici manzelé nebo
partnefi nebo alespon s jednim z manzell nebo partnerl i jejich pfibuzni az do ¢tvrtého stupné, osoby
s manzely nebo partnery seSvagrené az do tretiho stupné, ddle osoby pribuzné v pfimé linii, nebo
sourozenci.

Je DPH obsaZzeno v rozpoctu? — zaskrtnout check box, zda bude DPH obsaZeno v rozpoctu (jako
zpUsobily nebo nezplsobily vydaj).
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Je subjekt pravnickou osobou? - odvozeno dle vybéru z ¢iselniku Pravni formy (automatické doplnéni
dle vybéru pravni formy).

Pohlavi pfijemce - fyzické osoby - Jedna se o Ciselnik FAME (EK) pro vykazovdni v ramci INFOSYS. Pole
obsahuje moZnosti vybéru: fyzickd osoba - muz, fyzickd osoba - Zena, fyzicka osoba - neurcéené pohlavi,
n.a. (v pfipadé pravnickych osob automatické pinéni).

Typ pFijemce - Jednd se o &iselnik FAME (EK) pro vykazovani v ramci INFOSYS. Zadatel vybere
z prislusného ¢iselniku podle typu pfijemce.

Jméno a pfijmeni / Nazev — u pravnickych osob vyplnéno automaticky, u fyzickych osob se nevypliiuje.

Adresa — u pravnickych osob vyplnéno automaticky, u fyzickych osob se nevypliuje.

Novy zaznam — slouzi k vytvoreni nového zaznamu.
Smazat — slouzi ke smazani predvyplnénych dat na obrazovce.
Ulozit — slouzi k ulozeni aktualné vyplnénych dat na obrazovce zadatelem.

Storno — slouzi k vymazani vyplnénych dat na obrazovce, které jesté nebyly ulozeny.

Adresy subjektu

Zadatel zkontroluje viechna pole. V prfipadé, 7e 7adatel chce uvést dal$i adresu (napt. adresu pro
dorucovani) vyjma mist realizace, tak pres tlac¢itko Novy zaznam a vyplini pole:

Obec - Vybér obce z registru.
PSC - PSC.
WWW - adresa www stranek. Nepovinné pole.

Nasledné se ostatni pole automaticky doplni. Zadatel novy zdznam ulo?i pfes tlagitko UloZit. Poté ve
sloupci Typ adresy zvoli relevantni ndzev adresy a presune pomoci Sipky (pfidat) na pravou stranu.
Pozn. zde Zadatel nevyplniuje adresu mista realizace (ta bude uvedena na obrazovce Lokalizace akce).

Osoby subjektu

Titul pfed jménem - Uvedte titul pfed jménem.

Jméno — Automaticky predvyplnéné jméno osoby.
P¥ijmeni — Automaticky predvyplnéné pfijmeni osoby.

Titul za jménem - Uvedte titul za jménem.

Telefon — Uvedte telefonni Cislo bez predcisli.

Mobil — Uvedte cislo mobilniho telefonu osoby bez predcisli.
E-mail — Uvedte email dotycné osoby.

Statutarni zastupce — Zaskrtnéte check box, zda je doty¢na osoba statutarnim zastupcem (vzdy musi
byt uveden alespon jeden statutarni zastupce).

Dale mUZete doplnit nepovinna pole:
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Funkce - Nazev funkce zodpovédné osoby, zicastnéné v procesu administrace prostfedkl evropskych
fond(.

Ptes tlacitko Novy zaznam lze stejnym zplsobem pridat dalsi osobu.

Ucty subjektu

Zadatel uvede bankovni G¢et ve vlastnictvi Zadatele, na ktery mu bude vyplacena/poskytnuta podpora
a z kterého bude hradit ndrokované zplsobilé vydaje.

Nazev uctu — Vypliite nazev bankovniho uctu v souladu s predloZenou pftilohou. V pfipadé, Ze neni
stanoven, uvede se: neni uveden.

Kéd banky — Vyberte z Ciselniku kéd banky. Vyplnit v souladu s povinnou pfilohou.

IBAN — Povinné pole pouze v pfipadé uctu vedeném v cizi méné, vyplnit Cislo bankovniho uctu ve
formatu mezinarodniho kédu IBAN.

Ména uctu - Vyberte z ¢iselniku ménu.
Stat - Vyberte z Ciselniku, vyplite stat.

Predcisli ABO - Vyplrite predcisli ¢isla uctu ve formatu ABO. Ma maximalné 6 znakl. Vyplnit v souladu
s povinnou pfilohou.

7 vz

Zakladni ¢ast ABO - Vyplnte zakladni ¢ast Cisla uctu ve formatu ABO. Ma maximalné 10 znakd. Vyplnit
v souladu s povinnou pfilohou.

Neplatny zaznam Uctu - Oznacuje neplatny zdznam uctu.

Umisténi

Zadatel klikne na pole ,Vybér mista realizace” a nasledné vybere misto realizace z &iselniku. Aby
Zadatel nemusel vyhledavat ve vSech zdznamech, doporucujeme do zahlavi vepsat ndzev obce
a kliknout na enter na kldvesnici a nasledné se zobrazi jiz dand obec.

(Upozornéni: nacitani ¢iselniku maze trvat nékolik desitek sekund!)
Zadatel do mista realizace uvadi sidlo firmy (PO)/trvalé bydliité (FO).

Zobrazit uzemi (misto realizace) na vyzvé — seznam moznych mist realizace k dané vyzvé, Zadatel
nevyplnuje.

Umisténi |l
Misto realizace

Na zacatku stranky se zobrazuji vSechna mista realizace (obce), ktera byla vybrana v predchozi zaloZce.
Vzdy na jednu kliknéte a vypliiujte nasledujici pole.

Katastralni tzemi — uvede prislusné katastralni Uzemi mista realizace.

Identifikace — Vepiste text ,sidlo” u pravnickych osob, nebo vepiste text ,trvala adresa” u fyzickych
osob.

Ulice - vepsat nazev ulice mista realizace.
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C.p./C.e. - vepsat &islo popisné/evidenéni mista realizace.

Parcelni Cislo — vepsat pfislusné parcelni Cislo, na kterém se sidlo misto relizace nachazi.
Pravni vztah - Zadatel vybere z ¢iselniku pravni vztah.

List vlastnictvi — vepsat Cislo listu viastnictvi.

Zadatel p¥idava dalsi zaznam (misto realizace — sidlo Zadatele) pies tlagitko Novy zaznam.

Lokalizace akce

V ptipadé, Ze se jednd o projekty typu reklamnich a propagacnich akci, veletrzich, vystavach atd., tak
7adatel vyplni pole: ,Datum od, €as od, Datum do, €as do“ konani akce. Nasledné do pole ,Nazev
akce” uvede nazev akce a do pole ,Adresa akce” uvede adresu/adresy (obec, PSC, ulice, ¢. popisné).

evvys

Novy zaznam — slouzi k vytvoreni nového zaznamu.
Smazat — slouzi ke smazani predvyplnénych dat na obrazovce.
Ulozit — slouzi k ulozeni aktualné vyplnénych dat na obrazovce zadatelem.

Storno — slouzi k vymazani vyplnénych dat na obrazovce, které jesté nebyly ulozeny.

Specifické datové polozky

Zadatel vybere z &iselniku v poli Kéd nejprve ,,Projekt vyzaduje pfimy nakup®, tzn. v piipadé, Ze projekt
obsahuje pouze pfimy nakup/y, vyplni check box ,,Ano — zelena fajfka“, v pripadé, Ze projekt obsahuje
kombinaci pfimého nakupu a vybérového Fizeni nebo pouze vybérové fizeni (VR) bude vyplnéno ,Ne“
— Cerveny kfizek”. Toto pole je zasadni pro identifikaci projekt(, které budou realizovat vybérové fizeni
a které ne. V navaznosti na toto pole bude ovérena opravnénost pfimych nakupli a nasledné bude
vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace, nebude se u téchto projektd cekat na doloZzeni dokumentace

z VR.

Stejnym principem pres pole Novy zdznam, Zadatel povinné vybere z Ciselniku i ,,Subjekty majici
prospéch z propagacnich a informaénich éinnosti“ a vyplni pole ,,CISLO* ->

-> Zadatel uvede pocet subjektl akvakultury a zpracovani (organizaci s ICO), jejich produkty nebo
znacky byly v rdémci podporeného projektu podporovany. Subjekt realizujici propagacni kampan muze
tedy propagovat jak své produkty a znacky, tak produkty dalSich subjektl (napf. organizace producent(
propaguje produkty svych ¢lent - kazdy takovy ¢len je zde tedy zapocitan). V pripadé tvorby, vydavani
a tisku publikaci, dale pti ucastech Ci poradani vystav a veletrhu uvadi Zadatel hodnotu 345. Pti téchto
akcich jsou benefitujicimi vSsechny podniky. Vidy musi byt hodnota minimalné 1.

Novy zaznam — Slouzi k vytvofeni nového zaznamu.
Smazat — Slouzi ke smazani predvyplnénych dat na obrazovce.
Ulozit — SlouZi k uloZeni aktualné vyplnénych dat na obrazovce Zadatelem.

Storno — Slouzi k vymazani vyplnénych dat na obrazovce, které jesté nebyly uloZeny.

10
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Indikatory

Zadatel dle nasledujicich pokyn( vyplni hodnoty indikatoru:

Indikator: Pocet operaci

Vychozi hodnota - Vzdy hodnota 0

Datum vychozi hodnoty - Needitovatelné pole, Zadatel nevypliiuje.
Cilova hodnota - Zadatel uvede vidy hodnotu 1.

Datum cilové hodnoty - Jako datum cilové hodnoty Zadatel uvede predpokladané datum podani
Zadosti o platbu a Zavéreéné zpravy o realizaci projektu. Zadatel k datu ukoné&eni pFijmu Zadosti o
podporu pfi¢te 12 mésicd a dale pfi¢te odhad doby na realizaci projektu a podani Zadosti o platbu, na
konci programového obdobi nejpozdéji do 30. 6. 2029.

Popis vychozi a cilové hodnoty - Zadatel nevypliuje.

Horizontalni principy

Typ horizontalniho principu — Automaticky vyplnén nazev horizontdlniho principu (Rovné pfilezitosti
a nediskriminace, Rovné pfileZitosti muzd a Zen)

Vliv projektu na horizontalni princip — Zadatel vybere z Ciselniku (Cilené zaméreni na horizontalni
princip, Pozitivni vliv na horizontalni princip nebo Neutralni k horizontalnimu principu).

Popis a zdGvodnéni vlivu projektu na horizontalni princip — Stru¢né muzete popsat vliv projektu na
vybrany horizontdlni princip. V pfipadé zvoleni Cilené zaméfeni na horizontalni princip a Pozitivni vliv
na horizontalni princip je vyplnéni pole povinné.

Pozn. vliv projektu na horizontalni princip musi byt vybran u vSech horizontalnich principl, tzn.
| u dalsiho tadku, tzn., Ze kliknete na druhy radek, u kterého opét mizete zménit vybér z ¢iselniku u
podzluceného pole Vliv projektu na horizontalni princip pro tento druhy horizontalni princip.

Ulozit — SlouZi k uloZeni aktualné vyplnénych dat na obrazovce Zadatelem.

Storno — SlouZzi k vymazani vyplnénych dat na obrazovce, které jesté nebyly ulozeny.

Rozpocet projektu

Kdd - ¢islovani rozpoctu podle Ciselnikovych hodnot a nadfizenych polozek.

Nazev - nazev zplsobilého nebo nezplsobilého vydaje dle Ciselniku uvedeném v Pravidlech.
Castka celkem — uvedte celkovou ¢astku zplsobilého nebo nezplisobilého vydaje.

Potomek - systém umozni zalozZit uzivatelské podpolozky.

Uroven — Groven.

Procento - procentudlni podil polozky rozpoctu na (nejc¢astéji) celkovych nakladech rozpoctu.

11
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Zadatel klikne v tabulce ve sloupci Nazev na fadek Celkové zpGsobilé vydaje — investi¢ni nebo Celkové
zpUsobilé vydaje — neinvesticni, podle toho kam bude chtit zplsobily vydaj zafadit.

Poté klikne na tlacitko Novy zaznam, kde vyplni Nazev, tzn., uvede Kdd/Cislo limitu a pfesny nazev
zplsobilého vydaje, ktery je uveden v Ciselniku zptsobilych vydajii v aktudlnich Pravidlech pro 7adatele
a pfijemce. Do nazvu se uvede vidy zpusobily vydaj, ktery je uveden ve stromové strukture jako

evvys

vyzdoby; atd.

Dale zadatel vyplni pole CASTKA CELKEM. Cena se uvadi celkové za dany kéd/limit. Nasledné ulozte
pres tlacitko Ulozit.

Rozpis jednotlivych poloZek je potfeba uvést a rozepsat na obrazovce Popis projektu v poli JAKE
AKTIVITY V PROJEKTU BUDOU REALIZOVANY.

Pro dalsi uvedeni ¢astky ke zpUsobilému vydaji opét Zadatel klikne ve sloupci Nazev na konkrétni
fadek vydaje podle toho, kam budete chtit zpUsobily vydaj zafadit -> pti kazdém vyplnéni ¢astky
zpUsobilého vydaje (kdédu) postup opakujte.

V pfipadé Celkovych nezpisobilych vydajia Zadatel nezaklada Novy zaznam, ale pfimo vyplni hodnotu
jako celek v souétu za cely projekt do pole CASTKA CELKEM.

Pfehled zdrojti financovani

Zadatel klikne na tlacitko Rozpad financi a nasledné ulozi. Zddné pole se na této strance nevypliiuje!

Nasledné dojde k automatickému naplnéni ostatnich poli.

Faze prehledu financovani — automaticky vyplnéna faze prehledu financovani.

Ména - automaticky vyplnéna ména financovani.

Celkové zdroje - automaticky vyplnény Celkové zdroje.

Celkové nezpusobilé vydaje - automaticky vyplnény Celkové zdroje pfipadajici na nezplsobilé vydaje.
Celkové zplsobilé vydaje - automaticky vyplnény Celkové zdroje pripadajici na zpUsobilé vydaje.

CZV bez pfijma - automaticky vyplnény Celkové zdroje pfipadajici na zpUsobilé vydaje snizené o jiné
penézni pfijmy.

Prispévek Unie - automaticky vyplnéna Podpora z pfispévku unie.

Narodni vefejné zdroje (bez vlastniho zdroje financovani) - automaticky vyplnéna Céstka podpory
z narodnich verejnych zdrojll (bez vlastniho zdroje financovani).

Podpora celkem - automaticky vyplnéna Celkova castka podpory.

Vlastni zdroj financovani - automaticky vyplnéna Céstka vlastniho financovani— prazdné pole — adatel
nevyplnuje.

Zdroj financovani vlastniho podilu - automaticky vyplnéné pole.
% vlastniho financovani, méné rozvinuty region pfip. nerelevantni — automaticky vyplnéné pole.
Datum a cas posledni zmény - Datum a cas, kdy byl zdznam naposledy zménén.

Zménil - UzZivatel, ktery posledni zménil zaznam.

12
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Ulozit — slouzi k uloZeni aktualné vyplnénych dat na obrazovce Zadatelem.

Financni plan
Poradi finan¢niho planu — Automatické vyplnéni, v OP Rybafrstvi se vzdy bude jednat o jeden financni
plan.

Datum piredloZeni — Vyberte z ¢iselniku datum predloZeni Zadosti (pokud je platba pouze naplanovana,
povaZuje se datum za predpokladané, pfi administraci platby se mlze zménit na aktualni datum).

Zavérecna platba - Automatické vyplnéni.
Vyuctovani - plan - Automatické vyplnéni.

Vyuctovani - Investice - plan — Uvedte pldanovanou ¢astku vyuctovani — investiéni dle aktudlniho
rozpoctu na obrazovce Prehled rozpoctu. Pole musi byt vyplnéno vzdy, alespori hodnotou 0.

Vyuctovani - Neinvestice - plan — Uvedte planovand ¢astka vyuctovani — neinvesticni dle aktudlniho
rozpoctu na obrazovce Prehled rozpoctu. Pole musi byt vyplnéno vzdy, alespori hodnotou 0.

Verze — Nerelevantni pole.

Datum a ¢as posledni zmény - Datum a ¢as, kdy byl zdznam naposledy zménén.
Kontrola finanéniho planu a rozpo¢tu — Pro kontrolu kliknéte na toto pole.
Novy zaznam — Slouzi k vytvofeni nového zaznamu.

Smazat — Slouzi ke smazani predvyplnénych dat na obrazovce.

Ulozit — Slouzi k ulozeni aktualné vyplnénych dat na obrazovce zadatelem.

Storno — SlouZzi k vymazani vyplnénych dat na obrazovce, které jesté nebyly ulozeny.

Pfehled rozpoctt

Zadatel pouze zkontroluje prehled rozpoctu, v ptipadé potieby se mize vratit opét na obrazovku
Rozpocet projektu.

Kdd - Cislovani rozpoctu podle Ciselnikovych hodnot a nadfizenych polozek.

Nazev - nazev zpusobilého nebo nezpusobilého vydaje dle ¢iselniku uvedeném v Pravidlech.
Castka celkem — uvedte celkovou ¢astku zpGsobilého nebo nezplisobilého vydaje.

Potomek - systém umozni zaloZit uzivatelské podpolozky.

Uroven — Groven.

Procento - procentudlni podil polozky rozpoctu na (nejc¢astéji) celkovych nakladech rozpoctu.

ré

Cestna prohlaseni
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Ve sloupci Nazev €estného prohlaseni jsou uvedena &estna prohladeni k odsouhlaseni. Zadatel vidy
klikne na relevantni dané cestné prohlaseni, nasledné se mu zobrazi nize nazev a text cestného
prohlaseni. Poté zaskrtne check box Souhlasim s ¢estnym prohlasenim. Ndsledné ulozi.

Dokumenty

Ve sloupci Nazev dokumentu jsou uvedeny povinné ptilohy. Zadatel vidy klikne na konkrétni ptilohu,
nasledné se mu zobrazi nize nazev a text povinné pfilohy. Ndsledné nahraje do pole Soubor, pres
tladitko Pripojit konkrétni prilohu nebo do pole Odkaz na umisténi dokumentu vepise adresu umisténi
dokumentu. Shodnym principem nahraje vSechny povinné pfilohy.

Pro tuto aktivitu je Pravidly definovana pouze 1 povinna pfiloha k Zadosti o podporu. Nepovinné
pfilohy nejsou Pravidly definovany.

V pripadé, ze zadatel chce uvést jesté jinou prilohu, tak pfes pole Novy zaznam vytvori Novy zdznam a
vyplni podzlucené pole Nazev dokumentu. Nasledné nahraje do pole Soubor, pres tlac¢itko PFipojit
dany dokument nebo do pole Odkaz na umisténi dokumentu vepise adresu umisténi dokumentu.

POZOR: Ke kaZdé priloze lze nahrat pouze jeden dokument. Lze vyfesit dvéma zpUsoby:

1) Ve svém PCsivytvorte komprimovanou slozku ve formatu ZIP/RAR, do které se nahraji vsechny
dokumenty k dané pfriloze, a nahraje se pouze komprimovana slozka, ve které jiz budou
vSechny ptilohy. Nebo

2) Zvolte Novy zaznam -> pole NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU ponechte prazdné
a do pole NAZEV DOKUMENTU uvedte, k jaké pFiloze dany dokument zasilate.

V pfipadé, Ze dle Pravidel pro Zadatele a pfijemce muZete danou pfilohu predloZit v listinné podobé
a této podminky potiebujete vyuzit, postupujte nasledné: Zvolte pole Novy zaznam, vypliite pole
NAZEV DOKUMENTU, do kterého uvedte nazev pfilohy a vepiste informaci, 7e tuto piilohu budete
predkladat v listinné podobé.

Kontrolu, zda jste nahrali spravny soubor/dokument, lze provést, Ze kliknete na tlaéitko Soubor,
které se nachazi na misté, kde jste dany soubor/dokument nahravali.

Poradi - automaticky generované poradi dokumentu.

Ndazev dokumentu - zadany nazev dokumentu.

Cislo - ¢islo preddefinovaného dokumentu.

Nazev preddefinovaného dokumentu - nazev preddefinovaného dokumentu.
Povinny — informace zda je dokument povinny.

DoloZeny soubor - informace zda je soubor doloZen.

Odkaz na umisténi dokumentu — pole pro odkaz na umisténi dokumentu.
Typ prilohy - typ ptilohy dle zadani pfislusného atributu na vyzvé.

Popis dokumentu - popis pfiloZeného dokumentu.
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Soubor - soubor se nahraje na DMS sluzbu a provede se antivirova kontrola a pfi uloZzeni zaznamu se
uloZi pomoci DMS provideru.

Vlozil/a — informace kdo pfilohu zadal.
Datum vloZeni - datum vloZeni ptilohy.

Stahnout soubor dokumentu - Tlacitko je funkcni v pripadé, Ze soucasti byl fyzicky soubor dokumentu.
Fyzicky soubor neni soucdsti mailu a da se stahnout pouze zde, pres tuto zalozku. Po stisku tlacitka se
otevie okno, které umozni soubor prevzit ze zdrojového mista a ulozit na nékteré médium v prostredi
Zadatele.

Verze dokumentu - verze dokumentu. Prvni vloZzeni ma verzi '0001'. Dojde-li po vraceni projektu
(z jakéhokoliv divodu) ke zméné dokumentu, nastavi se verze dokumentu o jedna vyssi. V ramci
jednoho vraceni a nékolikanasobné editace se nastavi verze dokumentu o jedna vyssi pouze jednou.

Novy zaznam — slouzi k vytvoreni nového zaznamu.

Smazat — slouzi ke smazani predvyplnénych dat na obrazovce.

Ulozit — slouzi k ulozeni aktualné vyplnénych dat na obrazovce zadatelem.

Storno — slouzi k vymazani vyplnénych dat na obrazovce, které jesté nebyly ulozeny.

Stahnout dokumenty - stazeni dokumenta.

Podpis zadosti

Z4adost o podporu se podepisuje elektronickym podpisem stiskem ikony peceté, ktery je umistény
pred polem Soubor —> Vytvofit podpis a nasledné vyberte svij kvalifikovany elektronicky certifikat,
kterym podepiste Zadost. VZdy se musi jednat o osobni kvalifikovany certifikat.

Pfed podpisem Zadosti doporucujeme vytvofrit si tiskovou sestavu a zkontrolovat si zadané udaje. Jedna
se o format pdf spolecny pro Zadosti o podporu napfi¢ operacnimi programy.

Soubor - Soubor se nahraje na DMS sluzbu a provede se antivirova kontrola a pti ulozeni zaznamu se
uloZi pomoci DMS provideru

Datum vytvoreni dokumentu - Datum, kdy Zadatel naposledy zfinalizoval Zadost

Spravce projektu, ktery dokument vytvoril - UZivatelské jméno spravce projektu, ktery Zadost
o podporu finalizoval a tim vytvotil sestavu v PDF.

Datum posledniho podpisu dokumentu - Datum posledniho podpisu, kterym byl dokument Uspésné
signatafem/zmocnéncem podepsan.

Po podepsani zadosti si Ize elektronicky podepsanou Zadost pres pole Soubor —> Opis dokumentu
s podpisem stdhnout.
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