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Priloha k Prikazu ¢. 6/2023

Zpisob a postup UKZUZ pii podani oznameni 0 moZném protipravnim jednani podle
zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatela (dale jen ,,zakon €. 171/2023 Sb.*)

Cilem této ipravy je stanovit zakladni procesni postup pii posuzovani podani oznameni podaném podle
zakona ¢. 171/2023 Sb. 0o mozném protipravnim jednani a podminky poskytovani ochrany oznamovateli,
zejména pak postup pii uréeni piislusné osoby, zptisob podani a pravidla pro vedeni evidence podani.

Zakladni nalezitosti:

1. Oznamovatelem miiZe byt ten, kdo v UKZUZ vykonaval nebo vykonava (byt zprostiedkovang),
praci nebo jinou obdobnou ¢innost, anebo ji vykonaval u osoby, se kterou byl nebo je v kontaktu
v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti.

2. Zavykon prace se povazuje napt. zaméstnanecky nebo sluzebni pomér, samostatna vydélecna
¢innost, dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe, staz, ¢innost vyplyvajici ze smlouvy, jejimz
predmétem je poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni,
uchazeni se o praci.

3. Oznameni musi obsahovat informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma
dojit v UKZUZ, a toto jednani:

a. ma znaky trestného ¢inu,

b. ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100 000 K¢,

c. porusuje jiné pravni predpisy v oblastech uvedenych v § 2 odst. 1 pism. d) zakona
¢. 171/2023 Sb.

4. Dale oznameni obsahuje jméno, pfijmeni a datum narozeni nebo jiné Uidaje, z nichZ je mozné
dovodit totoznost oznamovatele (napf. adresa, osobni Cislo). Tyto tdaje nejsou nutné, pokud
je oznamovatel pfislusné osob& znam.

5. Oznamovatel nesmi byt v souladu s § 4 zakona €. 171/2023 Sb. vystaven odvetnym opatienim,
kterymi se rozumi napf. rozvazani nebo omezeni pracovniho/sluzebniho poméru, odvolani
z mista predstaveného, karné opatieni, pfevedeni na jinou praci, sluzebni hodnoceni/pracovni
posudek, zména pracovni doby.

6. Oznamovatel, ktery neuvede Gdaje, z nichZ je mozné dovodit jeho totoznost a jim poskytnuté
informace by mohly vést k jeho ,,ztotoznéni, ma pravo na stejnou ochranu jako oznamovatel
se znamou totoznosti.

Dalsi nalezitosti:

A. Vnitini oznamovaci systém

1. Podat oznameni lze:

a. pisemné postou k rukam ptislusné osoby,
elektronicky — centralni mail: prosetrovatel@ukzuz.cz,

c. osobné ptislusné osob¢; pozada-li oznamovatel o osobni predani, je prislusna osoba
povinna oznameni pfijmout osobné v priméfené lhite, nejdéle vsak do 14 dni,

d. telefonicky/ustné ptislusné osob€; o ustnim oznameni se potidi jeho zvukova nahravka
nebo zaznam (pouze se souhlasem oznamovatele), ktery vérné zachycuje podstatu
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ustniho oznameni, k zdznamu nebo pfepisu zvukové nahravky, byl-li pofizen
se oznamovatel muze vyjadrit, vyjadieni je soucasti zaznamu.

B. Piislusné osoba

1. Muze byt fyzicka osoba, ktera je bezithonna, zletila a plné€ svépravna. Piislusnou osobou v ramci
UKZUZ je stanovena feditelem ustavu vedouci Oddé&leni fizeni kvality OARK, a to uréenim
ze dne 10. 8. 2023, ¢. j. UKZUZ 134368/2023.

2. Bezuhonnost prokazuje vypisem z Rejstiiku trestil, ktery nesmi byt star$i nez 3 mésice
a Cestnym prohlasenim, ze v poslednich 5 letech nebyla uznana vinnou ze spachani prestupku
podle § 24 odst. 1 zakona €. 171/2023 Sb.

3. Prijima a posuzuje diivodnost oznameni podaného prostrednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému.

4. Navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu
v navaznosti na podané oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoznosti
oznamovatele nebo osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) zakona ¢. 171/2023 Sb.

5. PlIni pokyny povinného subjektu, ledaze ohrozuji nebo mati vykon jeji ¢innosti podle tohoto
zakona.

6. Postupuje pii vykonu své ¢innosti podle tohoto zdkona nestranné.

7. Zachovava mlcenlivost o totoznosti oznamovatele a o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pii
vykonu své ¢innosti podle tohoto zakona, a to i po ukonéeni vykonu této ¢innosti, pokud zakon
nestanovi jinak.

C. Postup piislusné osoby (§ 12 zakona ¢. 171/2023 Sb.)

1. Vyrozumi oznamovatele o piijeti oznameni do 7 dnti ode dne piijeti, vyrozuméni neni nutné,
pokud by o to oznamovatel pozadal nebo by vyrozuménim doslo k identifikaci oznamovatele.

2. Prislusna osoba je povinna posoudit ditvodnost oznameni a pisemné vyrozumét oznamovatele
o vysledcich posouzeni do 30 dnili ode dne pfijeti oznameni, u slozitych pripadi lze lhitu
prodlouzit o 30 dnii, maximaln¢ vsak 2x.

3. Je-li oznameni diivodné, prislusna osoba navrhne vedeni ustavu opatfeni k napravé nebo
predejiti protipravnimu stavu.

4. Neni-li oznameni divodné, pfislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele, vyrozuméni obsahuje diivod a pouceni oznamovatele o jeho pravu podat
oznameni u organu vefejné moci.

5. Prislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci Udaji o pfijatych oznamenich,
a to v rozsahu:

a. datum pfijeti oznameni,

b. jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné tdaje,
z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li jim tyto Gdaje znamy,

c. shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smétovalo, je-li
jijeji totoznost znama,

d. datum ukonéeni posouzeni diivodnosti oznameni ptislusnou osobou a vysledek.

6. Evidenci oznamovatelli vede pfislusna osoba v diivérném rezimu spisové sluzby tak, aby byly
informace poskytnuté prislusné osob¢ v ramci ustavu neverejné (napf. totoznost oznamovatele,
daveérnost oznamenych informaci).

7. Pokud prislusna osoba nemtize prechodné vykonavat svoji ¢innost (napt. nemoc, Cerpani
dovolené apod.), piislusnou osobu zastupuje feditel OARK; ten je povinen pii vykonu &innosti
postupovat stejné jako prislusna osoba.



