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Podrobny postup doplnéni Zadosti o platbu OPR pies Portal farmafe

Operacniho programu Rybarstvi (2014 - 2020)

V nasledujicim dokumentu je uveden podrobny postup pro podani doplnéni Zadosti o
platbu OPR prostfednictvim Portalu farmare. Pfi podani doplnéni Zadosti o platbu
doporucdujeme pouzit internetovy prohlize¢ Internet Explorer verzi 9 a vySsi.

V rdmci kontroly Zadosti o platbu véetné pfiloh provadéné pri jejim predlozeni, mlze pfi
zjidté&ni zavad a/nebo nedostatkd RO SZIF ulozit Ihdtu pro doplnéni chybé&jici nebo opravu
chybné dokumentace k Zadosti o platbu, a to maximalné do 14 kalendafnich dnd.
Nedojde-li k odstranéni chyb, nedostatk{l nebo zavad Zadosti o platbu ve stanovené Ih{té,
bude administrace Zadosti o platbu pokracovat dle Pravidly stanovenych sankci a korekci.
DoplInéni/oprava dokumentace probihd prostfednictvim PF a KE_KAZDE ZADOSTI O
PLATBU MUZE BYT V UVEDENE LHUTE PROVEDENO POUZE JEDINE PODANIi
DOPLNENI ZADOSTI O PLATBU OP RYBARSTViI

PF je pFijemci pfistupny pres www.szif.cz, ktery poskytuje pfijemci pfistup k individudlnim
informacim detailniho charakteru o jeho Zadostech a umoznuje mu vyuzivat sluzby, jejichz
cilem je pfFijemci pomoci, pfipadné mu poskytnout podporu pFi vybranych ukonech. Pfistup
k individudlnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani pfijemci.

Postup:

Po ptihlageni do PF se nacte Uvodni strana. Pro nalezeni dokumentu ,,Chybnik k Zadosti o
platbu® ke konkrétni Zadosti o platbu, Ize napfiklad pouZit odkaz , Odeslané dokumenty ze
SZIF* v levé sloupcové nabidce (obrazek 1), nebo proklikem na tlac¢itko ,Odeslané
dokumenty ze SZIF" na Uvodni strance (obrazek 2).

SZIF

Statni zemédélsky intervenéni fond

Nastaveni Napovéda Prejitna.. Odhlasit

A > Nov

e ) ODESLANE DOKUMENTY ZE SZIF

v Identifikaénia kontaktni idaje %
Zidosti OP Rybafstvi
> Identifikadnia kontakini (daje

UPOZORNENE:
> Piirazeni kontaktd k Zidostem

NZe uvedené dokumenty kadministra d 7 dosti/Z3 dosti o dota d v ramci projektovych opatfeni OP Rybafstvi jsou zde k dispozid po dobu 90-ti dnfi
od predteni dokumentu. Po této h{its je dokument z Portalu farméf e autonaticky odstranén. Vpfipads, Ze chee Zadatel/pijemce dotace mittyto
> Prehled Zadosti dokumenty k dispozici trvale, doporucujeme uloZit je do viastnho PC.

v Prehled podani

> Mnozstvimiéka z mié&y ch vyrobki pro
Giely dotace na dojnice Typ Dokument Datum publikace  Priecteno
> Dopliikova podani
Dokumenty k #adosti: CZ.10.2.103/2.4/0.0/16_005/0000
 Hekironideé odeslani Zadost
’~

» Rozpracované Fdost Zédost o doplnéni netipiné dokumentace 25.10.2016 14:24:49

@

> Odeslané Zadosti

Dok ty k #adosti: €2.10.2.103/2.4/0.0/15_001/00000
I » Odeslané dokurmenty ze SZIF I

- = S Protokol o kontrole 25.10.2016 14:39:57 4]
w Direct Mailing

> Schrdnka portslu farmife Dokumenty k Zadosti: (Z.10.2.103/2.4/0.0/15_001/00000:

I P Chybnik k Z4dosti o platbu 07.11.2016 13:30:02 [ I

Obr. 1: Odeslané dokumenty ze SZIF
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Roziifend vyhledsni

Uvod

Schranka portdlu farmdre - nepfeé&tené zpravy

Zmény stavu administrace Zdost!

Nastaveni

Nipovida Prejitna..  Odhlasit

Technickd pomoc
Tel.: 222 871853
(k dis powici po-p3 od 7:00-19:00)

pehled Zména statusu Fadosti 17.10.2016 T
Zadosti €2.10.5.110/5.2/0.0/16 005/0000 12:56:04 Iddost o informace
¥ Identifikaéni 2 kontaldni ddaje = Status \a3iZidasti CZ.10.5.110/5.30.0/16 0050000 byl T EERTAGED
> Identifikaéni = kontakiniidzje zménén na: Zaregistrovani Zdosti o podporu. Kiknutim na odkaz s (kdisparici v dobé po-2t od 8:00-12:00
dostanste do datailu pf.. .
? Pifazen kantaktd k Z&dostem 2 13:00-16:00, v p3 od 8:00-12:00 2
N . . . Piehled Zména statusu Fadosti 14.10.2016 13:00-15:00)
S B fddosti  C2.10.2102/2.2/1.0/16 005/0000 12:25:01 I
idajd = Status va¥i¥ddasti €2.10.2.102/2.2/1.0/16_005/0000 byl mai: info@ezifez
« Prehled podéni zménEn na: Zarsgitravini Bdeat < pocparu. Kiknuti na odke: 52 e
dostanete do defailu pf.. Stétni 2emEdElsky intervendni fond
v HidZenio mléce E—— .
Piehled  ZméEns statusu Fidosti 10.10.2016 Ocdelent vréikomuniace
 Migéns kydty 2004-2015 #adosti €2.10.3.107/3.2/0.0/16 006/0000 12:37:16 Ve Smedkdch 33
- Status veiiddcst (Z.10.3.107/3.2/0.0/16_006/0000 byl 110 00 Praha 1
> Piehled hisZenic miice hus \asizidast] 2,10.3,1073.2/0.0/16 0060000 by
zméEnén na: Zaregistrovani Zidosti o podporu. Kliknutim na odkaz se
> Higienio dodé vkich syrového dostanete do detailu pi..
kravského mika
Piehled  Zména statusu Fidosti 10.10.2016 .
? HiEZenio pfimém prode i #adosti €7.10.2.103/2.4/0.0/16 005/0000 11:16:07 Uty PF
e Status vaEizadasti (Z.10.2.103/2.4/0.0/16_005/0000 byl Pofet Gtd Portdlu farméfe pro vase )1
» Odeslars hiZeni : .. .
zménén na: Zaregistrovani Zidosti o podporu. Kiiknutim na odkaz se je 1. V&asti Nastaveni-Udty PFsi je
~ Nova podani dostansts do detail p.. méete prohkdnout.
.. Uity PF pro JI 1000219313
¥ Jednotnd Z3dost a Zdasti AEC, AEKD Piehled Zména statusu Fadosti 10.10.2016 [ .
aEz Zadosti C€Z.10.2.107/3.2/0.0/16 00&/0000 11:13:34

3 Jednotnd Fdost véetn deklarace
2emidglské podya 2adosti ABD,
AEKO a EZ pro rok 2016

» Dekirace chovu koni

> Zminy a vyEi mod uzviat

Status vaiiZzadosti €2.10.3.107/3.2/0.0/16_006/0000: | byl
zméngn na: Zaregistrovani Zdosti o podporu. Kiknutim na odkaz se
dostanste do datailu pf..

ve Schrince portdly farmife mite jedté 2

iy

Upozorn&nim!

KaZdy Zadatel o dotaci by simE|bjt
vidom komu ziidil pfistupovd prévana
Portsl farméfe a ve viastnimziimu

takto zizend piistupov priva

Pro zobrazeni dokumentid z adminisrace konkrétnich fadosk shualzovat.

kliknéte zde:

> Prokézéni produkce ovocnych druhd

Py Osoba, kterd md k ituziizena
> Rozpracované #idosti

pttupov prive, mife s fadatek
¥ Odeslané fddosti I

I E=de iy = 5 &init veskerd Glony jako sim Zadatsl,

 Z3dostiPRV - projeové opstiani Jakpkdiv Gkon uinZny prost fednictvim
Portslu farmeie bude vidy posizovin

pouze pode jeho obsahu, tzn. bez

PORTAL FARMARE

> Zadcsti PRV - projeldova opatfeni

Obr. 2: Odeslané dokumenty ze SZIF

,

Po kliknuti na dokument ,Chybnik k Zadosti o platbu® u konkrétni zadosti, kterou pfijemce bude
doplfiovat, se zobrazi nabidka k ulozeni Chybniku k Zadosti o platbu. Stazeni se provede
prostfednictvim tladitka UloZit — Ulozit jako (zvyraznéno na obrazku 3). V tomto stazeném
~Chybniku" jsou vypsany vSechny nedostatky (chyby, nesrovnalosti, vyzvy k dolozeni pfiloh apod.),
na které je prijemce vyzvan, aby je opravil/doplnil.

Dokumenty k #adosti: C2.10.2.103/2.4/0.0/15_001/00000

* Chybrik k Zadosti o platbu 07.11.2016 13:30:02 Ulodit

Uloiit jako

Oteviit Uloiit a oteviit

Cheete soubor PRV_PRINT_OUTPUT_S.pdf (86,2 kB) z umisténi xpf.szif.cz oteviit nebo ulozit? I Ulogit © [+

Obr. 3: Odeslané dokumenty ze SZIF

Na obrazku 4 je zndzornén formula¥ ,Chybnik k Z&dosti o platbu®. V tomto formulafi jsou uvedeny
dileZité informace, jako je napt. lhGta pro doplnéni, kontakt na referenta, (kterého mize
piijemce v pfipadé potieby kontaktovat a to z divodu, kdy nerozumi napf. vécem, na které byl
vyzvan).
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Vo Semedihch 33, 150 00 Prada

R1 108.04 el +420 222 W73 620

fax: «420 222 471 268

el wloQeal cx; wew ol
I AW |
NaZe &j.: SZIF/2016/0568640 CJi STIFI016/0343640
Vyizuje: Test Kentrolor OP
Telefon: +420 387 004 801
E-mail: t_kontrolop@sad.cx
Datum: 07.11.2016

Chybnik k Zadosti o platbu

Vaiena pani, viieny pane,
dne 07.11.2016 byla dorudena Vade Zddost o platbu:

Registraini dislo:
Nazev Zadatele:
1€/RE (datum narozeni):
Nazev projektu:
Opatfeni:

doéiifovanim

€2.10.2.103/2.4/0.0/15_001/0000086/001

Komplexni recirkulaéni systém s rybi Hhni
2.4 - Recirkuladni zatzeni a pritodné systémy s

Po kontrole Udajd pro vyhotoveni Zménového rozhodnuti/stanoveni viak Vade Zadost o platbu
nebyi.s zaregistrovana z divedu niZe uvedenych chybédjicich dokladd & nespravné vypinénych

udaju:
Nazev Nazev Vysvetlivka

Risko bankovniho ddtu pfijemce souhlasi
ke 2ddosti o podporu

ané Cislo Gltu

pména &isla bankovniho Gty pfjemce
yls oxndmens na formuldd Hisdeni

pebylo podino hisdend

Doklady o uhrazeni narokovanych vyda)d
Kvypis 2 bankovniho Gitu, pokladni
doklad)

khybl bankovni vypisy

Kompletni 23dost wletné viech piiloh je tfeba doruiit nejpozdé)
do 21.11,2016,

S pozdravem

Obr. 4: Formula¥ ,Chybnik k Zadosti o platbu®

elektronicky podepsano

V pfipadé€, ze pFijemce je vyzvan na opravu/doplnéni nékteré dokumentace k Zadosti o platbu, tak
se ve formulari ,Chybnik k Zadosti o platbu® v tabulce v prvnim ¢i druhém sloupci ,Nazev", ve kterém
se zobrazuje text pozadavku/ankety/otazky, co ma prijemce opravit/doplnit viz. obrazek 5.

| Nazev Nazew

Vysvétlivka

e 7adosti o podporu

iné Eislo Gétu

ména ¢isla bankovniho GEtu prijemce

Efsln bankovniho G&tu prijemce souhlasi
tvla oznamena na formuldri HlIdseni

nebylo podano hlageni

oklady o uhrazeni narckevanych wydaji
vypis z bankovniho Gétu, pokladni
oklad)

hybi bankowvni vypisy

lq

Obr. 5: Nazev

V piipadé, Ze pFijemce je vyzvan na opravu/doplnéni nékteré dokumentace k Zadosti o platbu, tak
se ve formulafi ,Chybnik k Zadosti o platbu" v tabulce ve tfetim sloupci ,Vysvétlivka" zobrazuje,

z jakého dlvodu ma byt opraveno/doplnéno viz. obrazek 6.

Nazev Mazev

Vysvetl nrga

Cislo bankovnihe G¢tu prijemce souhlasi
lse Zadosti o podporu

giné Eislo Gétu

lzména cisla bankovniho G&tu prijemce
byla oznamena na formulari Hldseni

nebylo podano hlageni

Doklady o uhrazeni narckovanych wydajd
(vypis z bankovniho Gétu, pokladni
doklad)

ichybi bankowni vypisy

Obr. 6: Vysvétlivka

Podrobny postup doplnéni Zadosti o platbu a p¥iloh OPR pies Portél farméare Operacniho programu
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Po kliknuti na zalozku ,Pfehled Zzadosti“ se zobrazi nabidka prehledu zadosti, kde je mozné si
vyfiltrovat zadosti podle roku a podle Opatfeni, pokud ma jeden prfijemce vice zadosti (vyznaceno

cervenym rameckem na obrazku 7).

I SZIF

Statni zemé&délsky intervenéni fond

Uvod

#\ > Prehled podéni = Piehled #dosti

| zmenita |
Rozéifené vyhledani

PREHLED ZADOSTI
Rokﬂ Opatr'en| OFR 2014 - 2020 vI

B - Piehled Zadosti

w Identifikaéni a kontaktni idaje
» Identifikaéni a kontakini ddaje

» Pfifazeni kontaktd k Zadostem

Nastaveni Napovéda Prejit na... Odhlasit

N . Rok Cislo zadosti Zadost/proces Status Zadosti
w Prehled podani
I o E e e I 2015 CZ.10.5.110/5.3/0.0/15 001/00000 OPR. 2014 - 2020 F5740 - neznma hodnota
» MnoZstvi mliéka z mléénjch vyrobkd pro 2015 CZ.10.2.103/2.4/0.0/15 001/00000 OPFR 2014 - 2020 Zaregistrovan Z&dosti o podporu
Ucely dotace na dajnice .
2015 CZ.10.2.103/2.4/0.0/15 00100000 OPR. 2014 - 2020 Zaregistrovan Z&dosti o podporu
~ Hlaseni o mléce
2015 CZ.10.2.103/2.4/0.0/15 001/00000 OPR 2014 - 2020 Zaregistrovan 75dosti o podporu
» Mléiné kvdty 2004-2015
» Prehled hisSeni o mléce 2015 CZ.10.2.103/2.4/0.0/15 001/00000 OFR. 2014 - 2020 Zaregistrovan Zdost o podporu
» Hi&Zeni o dodavkach syrového 2015 CZ.10.2.103/2.4/0.0/15 001/00000 OPR 2014 - 2020 Zaregistrovan ZAdosti o podporu
kravského migka .
2015 CZ.10.2.103/2.4/0.0/15 001/00000 OPR 2014 - 2020 Zaregistrovani Zadosti o podporu
» HiZeni o pfimém prodeji
2015 CZ.10.2.101/2.1/0.0/15 00100000 OPR. 2014 - 2020 Zaregistrovani Z4dost o podporu

? Odeslana hlageni

~ Nova podani

Obr. 7 : Pfehled zadosti

Po vyfiltrovani prehledu Zadosti o platbu je nutné
doplfiovana, zvyraznéno na obrazku 8.

I SZIF

Statni zemédélsky intervendni fond

Uvod

A > Pfehled podéni > Pfehled #adosti

Zménit 1|

PREHLED ZADOSTI

Roziifené vyhledani

~ Identifikacni a kontaktni idaje Rok:[2015 | Opatfeni|OPR 2014 - 2020 ~

¥ Identifikatni a kontakini Gdaje

> Piiazeni kontalt k 2dostem B - Prehled Zadosti

Nastaveni

otevfit (kliknout) na konkrétni zadost, ktera bude

Napovéda PFejit na... Odhlasit

Status Zadosti

- . Rok Eislo Fadosti Zadost/proces
v Piehled podani
I 3 Prehled $adost) I 2015 .3/0.0/15 001/00000 OPR. 2014 - 2020
> MnoZstvi miéka z miédnych vyrobkd pro 2015 CZ.10.2.103/2.4/0.0/15 001/00000 OPR. 2014 - 2020
Gicely dotace na dojnice
2015 CZ.10.2.103/2.4/0.0/15 001/00000 OPR 2014 - 2020
~ HlaZeni o mléce
2015 CZ,10,2,103/2,4/0.0/15 001/00000 OPR. 2014 - 2020
> MIEEné kvdty 2004-2015
% Prehied Hiasen omicee 2015 CZ,10,2,103/2,4/0.0/15 001/00000 OPR. 2014 - 2020
» Hiédeni o dodévkach syrového 2015 CZ.10.2.103/2.4/0.0/15 001/00000 OPR 2014 - 2020
kravskeho migka
2015 CZ.10.2.103/2.4/0.0/15 001/00000 OPR 2014 - 2020
> Hi&Zeni o piimém prodeji
2015 CZ.10.2.101/2.1/0.0/15 001/00000 OPR 2014 - 2020

» Odeslana hidgeni

Obr. 8 : Pfehled Zadosti

F5740 - nezndmd hodnota

Zaregistrovan Zadosti o podporu
Zaregistrovan Zadosti o podporu
Zaregistrovani Zadosti o podporu
Zaregistrovani Zadosti o podporu
Zaregistrovani Zadosti o podporu
Zaregistrovani Zadosti o podporu

Zaregistrovan Zadosti o podporu

Podrobny postup doplnéni Zadosti o platbu a p¥iloh OPR pies Portél farméare Operacniho programu

Rybafstvi 2014 - 2020
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Nasledné se zobrazi ,pFehled zadosti*, kde se zobrazuje dllezita informace, do kterého data musi
byt Zadost doplnéna. Na zobrazené listé po kliknuti na zalozku ,Dalsi podani* se zobrazi nabidka
k Doplnéni Zadosti o platbu. P¥{jemce prostfednictvim ,Doplnéni Zadosti o platbu® vygeneruje zadost
k doplnéni (viz. obrazek 9).

I SZIF

Statni zemédélsky intervenéni fond

Uvod Helpdesk MNastaveni Napovéda Piejitna.. Odhlasit

> Piehled podani

TEST SYSTEM
[ zmeea]

Rozsitené vyhledani

PREHLED ZADOSTI

v Identifikani a kontaktni Gdaje B
@ Datum Ihdty pro dopinéni Zadosti o platbu k projektu CZ.10.2.102/2.2/1.0/15_001/0000  je do 25.11.2016

» Identifikadni a kontakini idaje

S o ¢ postupy
> Pfifazent kontaktl k Z&dostem 93 podrobné postupy 0PR

. , ) Zadost
> Nastaveni preferovanych kontaktnich
iz Eislo Fadost: €2.10.2.102/2.2/1.0/15_001/0000
~ Prehled podani Zadost/proces: OPR 2014 - 2020
v HisZeni 0 mléce Status: Projekt schvalen
> MiEne kvdty 2004-2015 Adresa: Eéova 662/20, 370 04, Ceské Budéjovice - Ceské Budéiovice 3
> Piehled hiaSeni o miéce
Datum podni: 30.10.2015
> HisZenf o dodvkach syrového
kravského miéka
» Haeni o pfimém prodej Fivotni cyldus Zadost | Dolumenty k 32dosti | Dalsf podani | Odeslané dokumenty

» Odesland hiaseni

v Nova podani Hla3eni o zménach

* Jednotna Zadost a zadosti AEQ, AEKOQ

i Doplnéni Zadosti o platbu
a

;s

Obr. 9: Doplnéni Zadosti o platbu

N

Dals$im krokem je vygenerovani predtisku doplnénj Zadosti o platbu, které pfijemce provede

N 7

prostfednictvim tlacitka ,,Doplnéni Zadosti o platbu k Zadosti o podporu® zvyraznéno na obrazku 10.

I SZIF

Stétni zemédélsky intervenéni fond

Uveod Helpdesk MNastaveni MNapovéda Prejit na..  Odhlasit

A > Novéd podani > Fadosti O Rybafstvi - projektové opatienl » Doplnéni Zadosti o platbu

TEST SYSTEM

[ | zmenitar |
hledani

DOPLNENi ZADOSTI O PLATBU

Rozsirené

v Identifikani a kontaktni iidaje %"Podrohné postupy OPR

> Identifikadni a kontakini idaje @ Datum Indity pro dopinéni Zadosti o platbu k projektu CZ. 10.2.102/2.2/1,0/15_001/0000010 e do 25.11.2016

> Piifazeni kontaktd k Zadostem

> Nastaveni preferovanych kontakinich
udajti

v Piehled podéni

Doplnéni Zdadosti o platbu
W pfipadé, #e bude v ramd administrace pifimu Zadosti o plathu na RO SZIF vyhotoven Chybnd & Zadost o plathy, je tieba vygenerovat ,Dopln&ni
Zadosti o platbu™, Generovani Zdosti o platbu k doplnéni probiha z aktuaini verze podané Zadosti o platbu OPR. Doplnénou/opravenou Zadost o

platbu, vietn& pofadovanych piiloh, pifjemce zaile pies Portal farmafe do terminu uvedeného v Chybniku a na Portalu farmafe.
~ Hlageni o miéce
 pfipadé, #e se nedostatky tykaji SOUPISKY, je nutné stdhnout k doplnéni aktudlni verzi souboru Soupiska i€etnich dokladd ke zpiisobilym

> MEné kvdty 2004-2015 wydajiim. V pfipadg, fe se nedostathy tikaj ZAVERECNE ZPRAVY O REALIZACT, je nutné stéhnout k dopinéni aktudin verz souboru ZévEreina

> Piiehled hlageni o miéce zprava o realizaci projektu.

> HiaSeni o dodavkach syrovéha Pro doplnéni formuldfe Z4dosti o platbu pokratijte na Hatitko ,Dopinéni Z&dosti o platbu®™.

kravského mléka

Doplné&ni Zidosti o platbu k Zidosti o podporu
€2.10.2.102/2.2/1.0/15_001/0000

> Hiageni o pfimém prodeji

> Odeslana hlaseni

Obr. 10: Doplnéni Zadosti o platbu

Pozor: V pfipad€, Ze pfijemce klikne znovu (opé€tovné) na tlacitko ,Doplnéni Zadosti o platbu
k Zadosti o podporu® se stejnym registracnim Ccislem, které uz jednou vygeneroval, dojde
k vygenerovani aktualniho (nového) predtisku. Plvodné vygenerovany predtisk se ,prepie" a nelze
do néj nahrat ,pdf* formular z prvniho generovani! Vzdy je nutné si stahnout, vyplnit a nahrat ,pdf*
z nejaktualnéjsiho tzn. posledniho vygenerovani!

Podrobny postup doplnéni Zadosti o platbu a p¥iloh OPR pies Portél farméare Operacniho programu
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Po predchozim kroku se zobrazi informace o stavu generovani doplnéni zadosti a informace o
pribéhu. Nasleduje stazeni zadosti ,Stdhnout soubor® z PF do PC pfijemce. Stazeni se provede
prostiednictvim ,Stahnout soubor" a nasledné ulozeni pres tlacitko ,Ulozit" - ,Ulozit jako" zvyraznéno
na obrazku 11.

SZIF

Statni zem&d&lsky intervenéni fond

Nastaveni Napovida  Prejitna..  Odhlasit

A > Novs podin > Z5dost OP RybaF tous opatieni > Doplngni Zadosti o plath

e % DOPLNENI ZADOSTI O PLATBU

v Identifikagni a kontaktni ddaje 5 Podrobné postupy OPR

> Identfikaéni 2 kontakni Gdaje

Stav generovani
> Pfifazeni kontaktd k Z8dostem

100%
> Nastaven preferovanjch kontakinich

udajd
v Pchled podani .
L Informace o prib&hu
v Hlaseni o miéce
> MIééné kvdty 2004-2015
Vytvofeno  Opatieni | . .
5 Prehled hidSeni o miéce i Nazev projektu Soubory

> HisSeni o dodavkdch syrového

‘Stav: Ve zpracovéni
kravského migka

1) stéhnout sidost
1I) zavirets zpréva o reaizad
) soupiska

08.11.2016.
> Hié3eni o pfimém prodeji 12:43:53

25 Doplnni 34dosti o platbu 2. 10.2. 104/2.5/0.0/15_002/0000

> Odeslans hiagent

+ Nové podéni
 Jednotna 73dost a adosti AEO, AEKO §= Zp&t na seznam predtiskl N . o R
e Pokragovat v podani s elektronickym podpisem

> Jednotna Zdost véetné dearace Uloit

i

Uloit jako

Chcete soubor Y_1000702936_20161108_124345.pdf (301 kB) z umisténi xpf.szif.cz oteviit nebo ulozit? Oteviit Ulodit | ‘ -1 Uloit a oteviit
T

Obr. 11: Stav generovani

Do této stazené Zadosti pfijemce provede doplnéni/opravu nedostatkd, na které byl vyzvan
prostfednictvim formulare ,Chybnik k Zadosti o platbu®. V pfipadé, Ze se nedostatky netykaji
doplnéni/opraveni formulare Zadosti o platbu, tak se v Zadosti nic neméni. Tuto staZzenou
Zadost o platbu pouze pfijemce podepise kvalifikovanym elektronickym podpisem a
nasledné nahraje a odesle pres PF. Zadost o platbu musi byt podepsana kvalifikovanym
elektronickym podpisem pouze prijemcem osobné (v pfipadé pravnickych osob pak prostfednictvim
prislusnych ¢lenl jejich statutarniho orgdnu v souladu se stanovenym zplsobem pro pravoplatné
jednani a podepisovani za pfislusnou pravnickou osobu)!

V pfipadé, ze se nedostatky tykaji formuldfe Soupisky uGcetnich dokladli ke zptlsobilym
vydajim, je nutné stahnout k doplnéni aktualni verzi souboru ,Soupiska™. V pfipadé, Ze se
nedostatky tykaji formuldfe ,Zavérecné zpravy o realizaci projektu“, je nutné stdhnout
k doplnéni aktualni verzi souboru ,,Zavérecna zprava o realizaci®.

V pfipadé, e prijemce zvoli ,Zpét na seznam predtiski", mize vygenerované Doplnéni Zadosti o
platbu:

1. vymazat - vlastni smazani pfijemce provede oznacenim daného Doplnéni Zadosti o platbu a stiskne
tlac¢itko ,,Vymazat". y

2. ,prepsat" - prijemce klikne znovu (opétovné) na tlacitko ,,Doplnéni Zadosti o platbu k Zadosti o
podporu® se stejnym registracnim cCislem, které uz jednou vygeneroval, ¢imz dojde k vygenerovani
aktudlniho (nového) predtisku. Pivodné vygenerovany predtisk se ,prepide" a nelze do né&j nahrat
,pdf* formuldf z prvniho generovani! V tomto pfipadé je nutné si znovu stahnout, vyplnit a nahrat
.pdf* z nejaktualnéjsiho, tzn. posledniho vygenerovani!

3. pokracovat v podani pres tlacitko ,Pokracovat v podani s elektronickym podpisem" (viz. obrazek
12)

0 Maposledy  Opat¥eni [

uloZeno  zamér LEEE IR L

Stav: Ve zpracovani

Pokracovat v podani:
_ %“ s elektronickym podpisem
0 08.11.2016 25 Dopinéni Zadosti o platbu

12:43:53 €Z.10.2.104/2.5/0.0/15_002/0000

| Stahnout Z5dost
~| Zavérednd zpréva o realizad
~| Soupiska

Obr. 12: S elektronickym podpisem

Podrobny postup doplnéni Zadosti o platbu a p¥iloh OPR pies Portél farméare Operacniho programu
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DalSim krokem je samotné nahrani jiz doplnéné a kvalifikovanym elektronickym podpisem podepsané
Zadosti a popfipadé pfiloh z PC pfijemce zpét na PF prostfednictvim ,Prochazet®. Pfijemce nahraje
elektronicky podepsanou doplnénou Zadost o platbu pripadné Soupisku a ZavéreCnou zpravu o
realizaci (viz. obrazek 13) a nasledné ulozi prostfednictvim tlacitka ,ulozit“(zvyraznéno na obrazku

18).

V pFipadé,

Zze je prijemce vyzvan k doplnéni/opraveni pouze pfFiloh ¢i jiné

dokumentace, tak v Zzadosti nic nemeéni, pouze ji kvalifikovanym elektronickym podpisem
podepise.

SZIF

Statni zemédélsky intervenéni fond

R
Rozdiiené vyhledani

v IdentifikaZni a kontaktni idaje
> Identifikaéni a kontaktni idaje
> Prifazeni kontaktd k Z2dostem

> Nastaveni preferovanych kontaktnich
Gdajd

v Piehled podani

v Hlaseni o mléce
> Miééné kvéty 2004-2015
» Prehled hiaSeni o miéce

> Hla&eni o dodavkach syrového
kravskeho migka

> Higeni o pfimém prodeji
> Odeslana hlaseni
v~ Nova podani
¥ Jednotna Zadost a Zadosti AEQ, AEKO
aEZ

> Jednotna #Adost véetné deklarace
zemedlske pdy a Zadosti AEQ),
AEKO a EZ pra rok 2016

» Dellarace chovu keni
> Zmény a vyESi mod u zviFat

» Prokézani produkce ovocnych druhd

. ne—. ez

Uvod

Helpdesk  Nastaveni

@ stahnéte si soubor ZavErednd zprava o realizad, doplfite ho a nahrajte zpatiy.

© Dokument: Zadost o platbu OPR. 14-20 - je padepsén kvalifikovanym certifikdtem.

Datum vytvoieni 07.11.2016 14:42:24

Datum posledni zmény 07.11.2016 17:05:50
2.4

o _— Recirkulacni zafizeni a prétoiné
perace/zamer systémy s dodi3tovanim -
vizva 001

| #adost o platbu OPR 14-20

DoplIné&ni Zddosti o platbu CZ.10.2.103/2.4/0.0/15_001/00000

Napovida

Piejitna..  Odhlasit

= Viechny zprévy

Pfipraveno k podani

34 07.11.2016 c
Zadost e Prochazet...
f Komplexni recirkulani systém s rybi lhni EX=D |
-] SoupiskyDokladu 1001054820 20151107 144235 pdf
Soupiska soupisky (fetnich dokladd ke zpdsabilym wydajtm. I)]l'._"l ;SZISIDIB I Prochazet... I
Formuldfe jsou zvefejnény na internetovych strankach e=
SZIF
.. . . | ZaverecnaZprava 1001054920 20161107 144224.pdf
Zavéretna
zpravao Zévéreéna zpréva o realizad projektu na 07;'41: 3,'2?2";“ 1 Prochazet... ||
realizaci standardizovaném formulafi
Piilohy Hedatviypechpiion: |

Obr. 13: Nahrani dopInéné Zadosti o platbu

7

V pfipadé, ze nahrana doplnéna zadost obsahuje néjakou chybu, tak se pole zbarvi ¢ervené

(obrazek 14).

Obr.

Datum vytvoreni

Datum posledni zmény

Operace/zamér

11.11.2016 12:52:38

11.11.2016 13:10:52

Status

Ve zpracovani

2.2a)

Investice do akvakultury -

vyzva 001

-] Zadost o platbu OPR 14-20

Zadost

Pasovy bagr a vodni #ad stroj 2016

14: nahréni Zadosti o platbu

11.11.2016
13:10:49

Prochézet...

Podrobny postup doplnéni Zadosti o platbu a p¥iloh OPR pies Portél farméare Operacniho programu
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,

V pfipadé, ze nahrana doplnéna zadost bude bez chyby, tak se pole zbarvi zelené (obrazek 15).

Datum vytvoFeni 11.11.2016 12:52:38 Status

Datum posledni zmé&ny 11.11.2016 13:13:10 Pfipraveno k podani
2.2a)

Operace/zamér Investice do akvakultury -

wyzva 001

J\_| Zadost o platbu OPR 14-20
11.11.2016

“ 13:13:07 Prochdzet...

Pfipojna zafizeni 2016
Obr. 15: Nahrani dopInéné Zadosti o platbu

Nasledné prijemce nahranou zadost ulozi prostfednictvim tladitka ,ulozit", zobrazeno na obrazku 16.

(© Dalsi prilohy
Typ pfilohy Datum nahrani
Dal3i pilohy
Zpét

Obr. 16: UloZeni nahrané doplnéné Zadosti o platbu

V pfipadé dokladani skenovanych pfiloh je nezbytné provést sken tak, aby byl citelny. Pro optimalni
skenovani doporucujeme pouzit ¢ernobily format barvy, typ souboru pdf a rozliSeni maximalné 300
DPI. Mozné nastaveni je znazornéno na obr. 17.

e ==

Skener:  Ndzev zafizeni [ Zmenit..
Profil: \ Fatagrafie (Vychozi) "|
Zdroj: [ stolni skener -
Format barvy: | ernabily -
Typ souboru: | PDF [sobor pdf) !'|
Rozligeni (DPI): 300
Jas: ) 0
Kontrast g 0
o Lobrazovat nahled obrark( nebo je skenovat jako
— samostatné soubory

[ Nahled ] Skenovat J Sterne

Obr. 17: Doporucené nastaveni pfi skenovani

Podrobny postup doplnéni Zadosti o platbu a p¥iloh OPR pies Portél farméare Operacniho programu
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Pokud byl pfijemce vyzvan na doplnéni zadosti a pfiloh nebo pouze pfiloh zaradi prilohy podle toho,
zda jsou povinné, nepovinné nebo dalsi prilohy. Dale tyto prilohy ,docCasné" nahraje na PF
prostrednictvim tlacitka ,Vyberte soubor" a pres pole ,Popis" je pojmenuje (zobrazeno na obrazku
18). Maximalni velikost jednoho ,,souboru", ktery je mozno nahrat k jednotlivym pfiloham
je 10 MB.

PFﬂohy Hledat v typech pfiloh: |:|

(© Povinné piilohy
Typ pfilohy Datum nahrani

icetni/ dafiové doklady (napi. faktury, paragony, pokladni doklady apod.) souvisejici s realizaci projektu. Odetni
doklady museji spliiovat naleZitosti tidetniho dokladu, definované v § 11 UZetni doklady zakona £. 563/1991 Sb., o

icetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi —

H_ 1000236161 20161202 075007 1480669136977.pdf

=]
Pops (max. 4 2k popes priony ©1 | Pripadné odstranéeni doCasné
ulozené prilohy lze provést
- H 1000236161 20161201 091756 1480669150019.pdf v v ’ v ’
Q pres tlacitko umistene
Popis (mex. 64 znakii): fpopis pilohy &2 || p\r/_ed kaidou p\rcl'lohou.
@ H__1000972682_20160912_151305_1480669205806. pdf

Popis (mex. Mznalﬂﬁ):lpupis pillohy €3 I

doklady o uhrazeni narckovanych vydaji (napf. vypis z bankovniho iictu vE. smlouvy o viastnictvi actu, pokud byla
tihrada provadéna z jiného tittu, neZ ktery je uveden v Zadosti o podporu, pokladni doklad, na kterém opravnéna

osoba potvrdi pfijem hotovosti)
Wyberte soubor...

Obr. 18: zobrazeni doc¢asné uloZenych pfiloh

(@ aisi prilohy
Po nahrani vSech pozadovanych pfiloh, na které byl pfijemce ey Sk
vyzvan, pfijemce uloZi tyto pfilohy prostfednictvim tlacitka e pre—

,ulozit" zobrazeno na obrazku 19.

Zpat

Piilohy Hedat v typech pion: Obr. 19: UloZeni pfiloh

(&) Povinné piilohy
Typ pfilohy Datum nahrani

icetni/dafiové doklady (napf. faktury, paragony, pokladni doklady apod.) souvisejici s realizaci projektu. Uetni
doklady museji spliiovat naleZitosti ticetniho dokladu, definované v § 11 UZemi doklady zakona €. 563/1991 Sb,, o

icenictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisil
Wyberte soubor. ..

Odstranéni ulozené prilohy lze

J<|H__1000236161 20161202 075007 1480669136877, pdf (T) 02.12.2016 sork provest nejprve zasrtnutim
popis pidohy ¢ 1 10:03:56 r
w f v s

o »~check boxu umisténeého
J<|H_ 1000236161 20161201 091756 1480660150019.p 02.12.2016 o . , .,
popis piflohy €2 10:03:57 SG6KB pred prl|0h0u a pOte t|aCItka
)~/ H__ 1000072682 20160012 151305 1480660205806.pdf I
‘ m 02.12.2016 848KB Smazat oznafené pfilohy
popis pillohy &3 10:03:57

umisténého v dolni casti.
doklady o uhrazeni narokovanych vydaji (napf. vypis z bankovniho Gétu vE. smlouvy o viastnictvi Gétu, pokud byla
thrada provadéna z jiného tictu, neZ ktery je uveden v Zadosti o podporu, pokladni doklad, na kterém opravnéna

osoba potvrdi piijem hotovosti)
Wyberte soubor. ..

Obr. 20: zobrazeni uloZzenych pfiloh

Podrobny postup doplnéni Zadosti o platbu a p¥iloh OPR pies Portél farméare Operacniho programu
Rybafstvi 2014 - 2020
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V pfipadé doloZeni nékteré pfilohy v listinné podobé je potfeba zaskrtnout pole ,pfiloha v listinné
podobé" a ndsledné vepiSe nazev pfilohy a ulozi (viz. obrazek 21). V pfipadé zaslani postou je nutné,
aby nejpozdé&ji v den uplynuti Ihdty byly dokumenty jiz doruc¢eny na RO SZIF.

piiloha v listinné podob&
\yberte soubor...

Pfiloha v listinné podobé

Popis (rex. 64 znakfl): popis pilohy v listinng podob&

Obr. 21: Nahrani zadosti a pfiloh v listinné podobé

Po nahrani doplnéné a elektronicky podepsané zadosti popf. povinnych, nepovinnych a dalsich pfiloh
a jejich ulozeni Ize pokracovat v podani prostfednictvim tlacitka ,Pokracovat v podani* viz obrazek
22.

(¥ Dalsi prilohy

Dali prilohy

\Wberte soubor...

uloZit
et Pokracovat v podani

Obr. 22: Nahrani Zadosti a priloh

V nasledujicim kroku (obrazek 23) se pfijemci zobrazi strana se souhrnnymi informacemi tykajici se
doplnéni Zadosti o platbu. Pfijemce zaskrtne pole ,Souhlasim s podobou zadosti a dalSimi zavazky".
Po zaskrtnuti se automaticky zpfistupni pole ,Podat Zadost", na které prijemce klikne.

Doplné&ni Zadosti o platbu CZ.10.2.102/2.2/1.0/15_001/00000

Datum vytvofeni 09.11.2016 15:37:52 Status

Datum posledni zmény 09.11.2016 16:01:58 Piipraveno k podani
2.2a)

Operace/zamér Investice do akvakultury -

vyzva 001

)| Zadost o platbu OPR 14-20
Fad ] 09.11.2016

Nakup automobiu 15:57:07

=] SoupiskyDokladu 1000241548 20161109 153753.pdf

Soupiska soupisky Géetnich dokiadi ke zptsobiljm vydajtm. Formulae jsou zveejngny na tl1ame

internetovych strénkéich sZIF

Zivéretna - ZoversmoZorva 1000241548 20161109 153752.00f TS
2zprivao L ) . 15:37:57
renlizaci Zévredng zpréva o reaiizad projektu na standardizovaneém formuii

Prilohy

Dalii pfilohy
Typ prilohy velikost

Dal3i pFilohy

pifloha v listinné podob&
388

Cekova velkost pfiloh: 388

Zpét uhlasim s podobou Zadost a daliimi zavazky.
Podat Zadost

Obr. 23: Souhrn

v

Podrobny postup doplnéni Zadosti o platbu a pfiloh OPR pres Portal farmare Operacniho programu
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Po doplnéni Zadosti o platbu se ptijemci zobrazi strana (obrazek 24), kde pod odkazem ,Stahnout
soubor" je doplnéna Zadost o platbu a pod odkazem ,Stahnout potvrzeni® je Potvrzeni o pfijeti
~doplnéni Zadosti o platbu/priloh".

. SZIF

Statni zemédé&lsky intervenéni fond

Uvod Helpdesk Mastaveni MNapovéda Piejitna.. Odhlasit

TEST SYSTEM
Stav
I F 005
Rozsitené wyhledani
~ Identifikatnia kontaktni idaje Hotovo. .

3 Identifikaéni a kontaktni (daje P
Informace o pribéhu

> Piifazeni kontaktd k Zadostem

> Nastaveni preferovanych kontakinich [ VSechny zprévy

udajd Vytvoieno  Opatfeni /

e Hazev projektu Soubory
zamer
v Prehled podani
v HlaZenio miéce R Elekironicky podepsana:
Platny podpis
> MIgEné kvaty 20042015 & .
10.11.2016 3 Cislo jedr E
75 2.2a) Dopinéni Zadost o platbu CZ. 10.2.102/2.3/1.0/15_001/00000 e
> Prehled hidgeni o miéce 15:16:34 SZIF(2016/0568863

_~| Stahnout Fadost

Stahnout potvrzen

> HidSeni o doddvkach syrového
kravského migka

> Hiageni o pfimém prodeji

> Odeslana hlageni
Pokratovat na odeslané Zidosti

~ Nova podani

Obr. 24: Stav

Timto krokem bylo sp&$né& podéno ,Doplnéni Zadosti o platbu®. Tato odeslana zadost je k dispozici
v sekci Zadost OP Rybafstvi zalozka ,Odeslané zadosti“ znazornéno na obrazku 25. Pfi kliknuti na
nize uvedenou ,znacku" (ke které vede $ipka) si pfijemce miZe zobrazit zadost a pfilohy, které
odeslal.

w Fidosti OP Rybd fstvi— projekiova 76Qost o plaibu OPR
opatfeni

> Zidost OP Rybafstvi :éf.térf“' ! e AT T

> Doplnéni Zadost
= . R Elektronicky podepsano:

> Zidost o piezkum Platny podpis

e - T =

> sandardnitodf monftorovaci HIEHS @_’]“ . Doplnéni Zadosti o platbu €Z. 10.2. 1022, 2/1.0/15_001/00000 Sz

zpriva 15:16:34 SZIF[2016/0568863
e /| stdhnout Fadost
> Rozpracované Z2dost /| Stéhnout potvrzeni

I > Odesizné Zadosti I

Obr. 25: Odeslané Zadosti

Podrobny postup doplnéni Zadosti o platbu a p¥iloh OPR pies Portél farméare Operacniho programu
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