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Tato metodika je vypracovana pro felty subjeki, které jsou nositeli statutu Krajského
informainiho stediska pro rozvoj ze&lélstvi a venkova.

Pro vykEr nejvhodrjSich subjeki KIS bylo vypracovano zadani vittmvych podminek a pod
¢.J. MZe 45102/04-11000 schvéleno. V Zadani anglyych podminek jsou uvedeny cile, cilové
skupiny, napit ¢innosti, systém inform@ich toki, zpisob financovani, vytweni databazi a
ochrana informaci a podminky ziskéni statutu Kl&lSDrelevantni informace &nnosti KIS
jsou uvedeny ve schvaleném statutu Krajského irddmiho stediska pro rozvoj zeédélstvi a
venkova. Jako metodicka pomois ppracovani projekt KIS byla vypracovana osnova projektu
KIS a schvélena pod stejnytslem jednacim.

Podle zmignych koncepnich materiél byly zpracovany projekty KIS v jednotlivych krajic
a vykErovymi komisemi schvaleny.

Cinnost KIS se fedevsinyidi:
Zadanim vybrovych podminek.j. MZe 45102/04-11000
Schvélenymi projekty KIS
Zasadami, kterymi se stanovuji podminky pro poskymd dotaci pro rok 2010
na zaklad § 2 a § 2d zakona 252/1997 Sb., o zeflIstvi
Metodikou k DT 9.F.e¢.j.: 1816/2010-18010

Metodika k DT 9.F.e.

je souhrnem a podrobB§im rozpracovanim vySe uvedenych zakladnich dokdimgnnosti
KIS. Shrnuje stanovené cile a popisujgapelné postupy pro jejich dosazeni:

Cinnost KIS spéiva v prenosu informaci od centralnich orgémkrajskych tadi k cilovym
skupinam, jejichiidéni a dopracovani podle regionalnichipbt KIS jsou sotasti poradenského
systému MZe, kde podle platné Koncepce &diského poradenstvi na roky 209 + 2013
zaji¥uji v 1. stupni systému poradenstvi - poskytovani vathprregionald zangienych
a cilenych konzultaciBezplatné poskytovani informaci je zéfigano tiznymi zpisoby,
piedevsim elektronickymi formami komunikace (internetmail, SMS) ale i pisemin(dopis,
informacni letaky apod.) i osobnim kontaktem (viipthu konzultaci), nediskrimigaé cilovym
skupindm v kraji sgujici podminku mikro, malého aistiniho podniku, se zatienim na
problematiku zerd¢Istvi a rozvoje venkovského prostoru.

Obsah informéni ¢innosti je zamifen zejména na:

Principy spoléné zemddeélské politiky a jejich vztah krozvojovym zamim kraje
(zameteni na problematiku vzajemného giina kontrol cross compliance)

Rozvoj zemdd¢lstvi a venkovského prostoru

Dodrzovani zdkonnych pozadavél zdsad spravné zédslské praxe

Ochrana spagebiteli (bezpe&nost potravin)

Informatni podporu poradenského systému MZe

Informace z oblasti zetdélské prvovyroby

Transfer poznatkvédy a vyzkumu do praxe a jejich propagace

Prenos informaci v ostatnich oblastechippdré poskytovani komenich sluzeb nesmi byt
v rozporu s penosem informaci hrazenych MZe a musi byt financowzjinych zdraj.

Pro naplgni cili DT 9.F.e. jsou Krajska inforndai stediska pro rozvoj ze#délstvi
a venkova povinna zajistit a dodat v r. 2010:



1. Planc¢innosti (ve stanoveném terminied podanim Zadosti o dotaci). P&nnosti musi
respektovat zdékladni zasady infokm#o pisobeni KIS. Musi byt dodrzen
nediskrimin&ni princip. Musi byt informovany vSechny cilové pkwy rovnocens a
rovréZz informani zdroje musi byt vyuzivany vyvazerPlan¢innosti je mozné it na
zaklad pisemné zadosti a pisemného souhlasu odborlavZei a poradenstvi MZe.

2. PribéZnou aktualizaci registru subjéktinformaniho pisobeni. Do registru budou
zarazeny pouze malé aistni podniky podle N#&eni Komise (ES)X. 1857/2006
0 pouziti¢lanki 87 a 88 Smlouvy na statni podporu pro malé&edsi podniky psobici
v produkci zensdélskych produki a o znéné naizeni (ES)¢. 70/2001 (Wedni wstnik
2006/L 358/3).

3. Vést Denik poskytnutych konzultaci v elektronicladple podle vzoru wasti D Zasad
pro poskytovani dotaci pro rok 2010. (datum; jmémarzev) tazatele (gfhjici podminku
mikro, malého a sedniho podniku); kontakt na tazatele - telefdnemail; forma a
obsahové zagtieni poskytnuté konzultac&sovy rozsah konzultace; jméno konzultanta)

4. Zajistit Aktualizaci webovych stranek a jejich napli obsahem souvisejicim s cili
a ukoly Krajského informmiho stediska pro rozvoj ze#délstvi a venkova. Za
provozovani webovych stranek zodpovida nositelsiaIS. Webové stranky musi byt
samostatnymi strankami KIS a musi byt viditelozn&eny jako stranky Krajského
informaniho stediska pro rozvoj ze&l¢lstvi a venkova &etné loga MZe. Stranky a
jednotlivé rubriky jsou vytvieny a provozovany podle obsahového &mmi a formy
poskytovanych informaci.

5. Provozovat fun&ni informani systém progednictvim dalSich komunikaich toki
(pisemm, elektronicky, telefonicky, ust).

6. Prijimat a gedavat informace poskytujicich &pou vazbu pro rozhodovaci procesy.
Zejména podéty tykajici se poradenskych geb cilovych skupin, ijpadré dalSi navrhy
a doporgeni pro oblast poradenstvi a to vzdy elektronicky ti dni po skoweni
kalend#@niho mésice v podporovaném obdobi.

7. Zpravy ocinnosti — (di¢i a zaerecna zprava). Dodrzeni terniim obsahu &etré soupisu
uznanych naklad

8. Aktualizovat Udaje tlezité z hlediska uza@gného smluvniho vztahu.

Pokud pi ¢innosti KIS dochazi ke zénam oproti fivodnimu schvalenému projektu, je
nezbytné tyto zrmy konzultovat s odborem v&dvani a poradenstvi argpracovany
projekt zaslat neprodiéma adresu odboru v&dvani a poradenstvi MZe.

Prilohac. 1 - Uznatelné naklady
Prilohac. 2 - Denik poskytnutych konzultaci
Prilohac. 3 - Obsah déi a zavrecné zpravy



Prilohac. 1 — Uznatelné naklady

Uznatelné naklady zahrnuiji:

Planované Skute éné Skute éné Skute éné
Skupina naklad a Naklady (K &) néklady k 30.6.10 naklady od 1.7. do | néklady celkem
y (K&) 30.11.10 (K&) (K&)

Materialové naklady

» Kanceldské poteby
» Toner do tiskaren a kopirovacichizeni procinnost KIS
+ Pcaitatovy software neinvestini povahy (pouzitelny préinnost KIS) nainstalovany na gitace uzivané KIS

Osobni naklady informa €éniho
strediska

e Mzdové naklady

» Socialni a zdravotni poji&ti

* Cestovné pracovnikKIS a lektofi

» Ostatni osobni naklady (dohody o provedeni pradeyské honor& apod.), odpovidajici provedenym aktivitam
« Z&konné socialni naklady vynaloZené v souladu tyatai piedpisy

« Urazové pojidini zangéstnand podle zake. 266/2006

Ostatni naklady

* Naklady na najem sidla KIS

* Provozni naklady sidla (vodné, &e, elektricka energie, naklady na vytiap uklid mistnosti KIS), pokud jiz nejsou s@gti ndjemného

» Subdodavky pdebné k zabezgeni planwinnosti Wetrg nakladi na propagadiinnosti KIS

* Naklady na sluzby (web hosting, naklady spojendsobu a Upravou internetovych stranek, reprogkafguzby, tisk publikaci, postovné apod.)

* Poplatky za vedeni jednoho bankovnikitulspojené ginnosti KIS, aroky z G&a nacinnost KIS

» Naklady na telekomunikai sluzby a spoje, platby z#ipojeni k siti internet, pokud nejsou sasti telefonnich naklad

» Naklady na Getni sluzby, opravy kancekkéeho vybaveni PC &ipluSenstvi v uzivani KIS, Naklady na pronajem e, \éetné programového
vybaveni, slouzZicihtinnosti KIS (p@itat, tiskarna, kopirka, scanner)

Celkem:

) § 24 odst. 2 pism. j) zakoria586/1992 Sb. o danich #ijmi




Naklady na najem a provoz sidla KIS je nutné &zdv piipact jeho sdileni s ostatnimi
institucemi  (Agrarni komora, Zetdélsky svaz atd.), podle pairtu o0sob umishych
v mistnostech nebo v panu prokazatelé uzivané plochy.

Naklady na sluzby mohou byt proplaceny pouze véeské vyuzité vysi.

Pfi ¢innosti KIS hrazené z dataiho programu 9.F.e. je vii¢hu roku mozné igvadt
finaneni prostedky mezi jednotlivymi schvélenymi skupinami uzneimyndklad v maximalni
povolené vySi (+-) 10% v maximalni vysi (+-) 20.#& (kazda skupina naklacgsmi byt nienéna
pouze v uvedené vysi) za podminky, Ze nebudotngny schvalené uznané naklady celkei. P
vysSich pesunech je nutno pisefpiredem pozadat o souhlas poskytovatele.

Prevody finanich prostedki mezi jednotlivymi poloZzkami schvélenych uznany@klad
musi byt uvedeny ve vytovani aradre zdavodreny v diki (zawrecne) zprav.

Prilohac. 2 - Denik poskytnutych konzultaci

= Denik konzultaci konzultant:

@ = -
'S jméno/nazev kontakt forma obsahové zaméreni casovy
2 [datum . rozsah

tazatele * telefon/email konzultace konzultace - .
(pocet minut)

1.
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10.

11.

12.




Ptilohac. 3

Obsah diki a zawre¢né zpravy
Krajského informa ¢niho stirediska pro rozvoj zenédélstvi a
venkova (KIS)

Obsah:
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1.1. Nézev krajského informiaiho stediska .............evvviiiiiiiiiiiiii e 6
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1. Zakladni informace

1.1 Nazev krajského informatniho strediska
1.2. Identifikace krajského informaéniho strediska

* Nazev pravnické osobyizovatele

» Adresa sidlgobec,zast obce, PS, ulice,C.p, C.0,)

» Statutarni zastupce (jménaiijneni, funkce, podpis)

e Zpracovatel(é) zpravy (jménoiipneni, funkce, podpis)

1.3. Typ zpravy
(dil¢i zprava, zagrecna zprava)

2. Zhodnoceni planuéinnosti KIS

2.1. Rekapitulace a zhodnoceni pléni planu ¢innosti KIS

Uvést vzdy bod schvaleného plationosti KIS,casovy plan realizace aigob splini.
(Ve zprae¢ musi byt popsan #gob inform&niho pisobeni KIS, kvantifikace vysledkprace
KIS pii provozovéani redainiho systému, get zvéejnénych gispivku v jednotlivych rubrikach
redakniho systému, @meérny paiet oslovovanych respondént cilovych skupinach, z toho %
pavodnich krajskych informaci, ramcovyghled spolupracujicich subjéktmozné je uvést i
kratky prehled jednani £inito subjekty — termin, téma).

Uvést objektivni dvody pro gipadné zrminy v harmonogramu pémi a novy termin spbmi
¢innosti (planovan&innost musi byt spkma v ramci jednoho kalentitdho roku do terminu
podani za¥recné zpravy).



Priklady:

Bod ¢.1. Planwinnosti
Aktualizace registru subjekinformainiho pisobeni - pibézné

Bod ¢.1. plréni Planutinnosti:
Od 1. 1. 2010 do 30. 6. 2010 se zaregistrovalo A@8ych subjekt, 3 subjekty zanikly,
neodhlasil se Zadny. Celkem je v registru vederi) 3nibjeki.

Bod¢.2. Planwinnosti
Provozovani redakiho systéemu KIS - gbézne

Bod¢. 2., plreni Planwinnosti:
Z 3500 subjekt, vedenych v registru KIS, pozaduje 1800 od KIS Rjdoskytovani informaci
témito formami: 58 pisemi 902 e-mailem, 83 dostavaji zpravy SMS a 957 gauf webové
stranky KIS.
Od zaéatku roku do 30. 6. 2010 bylo v rubrikach rettsiko systému publikovano 17tigpivkai.
Na webovych strankach bylo publikovano celkem 8&mgvki z toho 61% Fspsvka bylo
pievzatych.

2.2. Zpétna vazba
Uvést zasadni fjpominky, dotazy a na#ty tykajici se resortni problematiky, které KIS
obdrZelo v souvislosti se sv@innosti. Podity tykajici se poradenskych peb cilovych skupin,

piipadré dalSi navrhy a dopo&eni pro oblast poradenstvi, zaslat elektronickygevi DT a to
vzdy do g@ti dni po skoreni kalend&niho nésice v podporovaném obdobi.

3. Rozpccet
Uvést schvéaleny rozget KIS na rok 2010 (finami specifikaci néklad). V zavislosti na

splreni jednotlivych bod planu ¢innosti uvést soupis vynaloZenych uznatelnych rufikla
hrazenych z dotaiho programu 9.F.e.

4. Spoluprace s krajem

Zde uvést spolupraci s krajem a spolupraci s dstataubjekty, pokud jiz neni podrobn
uvedena v kapitole ,Rekapitulace a zhodnocendrglplanucinnosti KIS*.

5. Souhrnné hodnoceni

Uvést celkové stitné hodnocendinnosti a gipadné navrhy do dalSiho obdobi.
(Celkovy rozsah zpravy - 3+4 stranky)



